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REGOLAMENTO D'ISTITUTO

IL CONSIGLIO DISTITUTO

VISTO l'art. 10, comma 3, lettera a) del T.U. 1844/n. 297;

VISTI gli artt. 8 e 9 del DPR 8/3/99, n. 275;

VISTO il D.I. 01/02/2001, n. 44;

VALUTATA l'opportunita di adottare un regolamentagtituto, che costituisca uno strumento coereimie igrincipi
che connotano I'autonomia di cui sono state ddéaigtituzioni scolastiche a decorrere dall’1/9/@@recepisca tutte le
normative attualmente vigenti;

VISTA la delibera n° 116 del Consiglio d'Istituteldl3 novembre 2008;

VISTA la delibera n° 17 del Consiglio d’Istituto Ideottobre 2010

EMANA
il seguente regolamento:

CAPO |

ORGANI COLLEGIALI
Art. 1 Convocazione
L'iniziativa della convocazione dell’ Organo Coligig € esercitata dal Presidente dell'Organo Gialle stesso o da un
terzo dei suoi componenti, nonché dalla Giunta &bes
L'atto di convocazione, emanato dal Presidenteispodto con almeno cinque giorni di anticipo rispedlla data
prevista per la seduta e con anticipo di almenorgsel caso di riunioni d’'urgenza. In tale ulticaso la convocazione
potra essere fatta col mezzo piu rapido. La corziooa deve indicare gli argomenti da trattarejakgp, I'ora, il luogo
della riunione e deve essere affissa all'albo.ilgioni devono avvenire in ore non coincidenti ¢orario delle lezioni.

Art. 2 Validitad sedute

La seduta si apre all'ora indicata nell'avvisodadivocazione e diventa valida a tutti gli effetthda presenza di almeno
la meta pit uno dei componenti in carica. Nel nwordgi componenti in carica non vanno computati mime decaduti
dalla carica e non ancora sostituiti. Il numeroalegdeve sussistere non solo al principio dellaitsedna anche al
momento della votazione.

Art. 3 Discussione ordine del giorno

Il Presidente individua tra i membri dell'Organoll€giale il segretario della seduta, fatta eccegipar i casi in cui il
segretario € individuato per legge. E' compito Blelsidente porre in discussione tutti gli argotinalitn.d.G. nella
successione in cui compaiono nell'avviso di congms®e. Gli argomenti indicati nellO.d.G. sono gasvi. Se

'Organo Collegiale € presente in numero legal@ossono aggiungere altri argomenti con il voteofavole di tutti i

presenti. Costituiscono eccezione al comma pre¢edendeliberazioni del C.I.S. che devono esserettaid su
proposta della G.E. L'ordine di trattazione degljcanenti puo essere modificato su proposta di umpomente
'Organo Collegiale, previa approvazione a maggiaearelativa. In caso di aggiornamento della sedotaa essere
mantenuto lo stesso 0.d.G.

Art. 4 Diritto di intervento

Tutti i membri dell’Organo Collegiale, avuta la pkr dal Presidente, hanno diritto di intervenircando I'ordine di
iscrizione e per il tempo strettamente necessatigli argomenti in discussione. |l Presidente taoilere e/o la facolta
di replicare agli oratori, quando sia posto in d&sione il suo operato quale Presidente e quandonsiavvenga alle
norme del presente Regolamento.

Art. 5 Dichiarazione di voto

Dopo che il Presidente ha dichiarato chiusa laudisione, possono aver luogo le dichiarazioni doyobn le quali i
votanti possono, brevemente, esporre i motivi pralli voteranno a favore o contro il deliberandovwtivi per i quali
si asterranno dal voto. La dichiarazione di voteedessere riportata nel verbale della seduta.

Le votazioni sono indette dal Presidente e dopovéauta espressione del voto nessuno puo pit pepeodifiche a
guanto deliberato, neppure per proporre moziondidie. Se non espressamente e singolarmente tighiascaso di
non unanimita di voto, non & fatto obbligo di mema dell'identita degli esprimenti i voti discordian

Art. 6 Votazioni

Le votazioni si effettuano in modo palese per alzdit mano ovvero per appello nominale ad alta vagcando lo
richiedono il Presidente o uno dei componenti. béazione & segreta quando riguarda determinateterndi@abili
persone. Le sole votazioni concernenti personessidono a scrutinio segreto mediante il sistemie dehede segrete.
La votazione non pud validamente avere luogo, sensiglieri non si trovano in numero legale. | dgheri che
dichiarano di astenersi dal votare si computananelero necessario a rendere legale I'adunanzaomael numero
dei votanti. Le deliberazioni sono adottate a maggiza assoluta dei voti validamente espressi sdleadisposizioni
speciali prescrivano diversamente. In caso di @anita solo per le votazioni palesi, prevale il vdéb Presidente. La
votazione, una volta chiusa, non puo essere rapst il sopraggiungere di altri membri e non petnmeno essere
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ripetuta, a meno che non si riscontri che il numéed voti espressi € diverso da quello dei votaNgl caso di
approvazione di un provvedimento per parti con ziota separate si procedera infine ad una votazemmelusiva sul
provvedimento stesso nella sua globalita.

Art. 7 Processo verbale
Nella prima parte del verbale si da conto dellalitdy dell'adunanza (data, ora e luogo della rin@jahi presiede, chi
svolge la funzione di segretario, I'avvenuta vesifdel numero legale dei presenti, i nomi con isdatualifica dei
presenti e degli assenti, questi ultimi se giusdifio no, I'ordine del giorno. Per ogni puntoGli.G. si indicano molto
sinteticamente le considerazioni emerse durantigdttito, quindi si da conto dell'esito della vatme (numero dei
presenti, numero dei votanti, numero dei voti fawali, contrari, astenuti e nulli). Nel verbale samnnotate anche le
eventuali dichiarazioni di voto e il tipo di votane effettuato. | membri dell' Organo Collegialeniha facolta di
produrre il testo di una loro dichiarazione dadragre a cura del Segretario sul verbale. | vérthalle sedute degli
Organi Collegiali sono raccolti in appositi regisirpagine numerate, timbrate e firmate dal DirtgeBcolastico per
vidimazione. | verbali sono numerati progressivataarell'ambito dello stesso anno scolastico. | aterthelle sedute
degli Organi Collegiali possono:
— essere redatti direttamente sul registro;
— se prodotti con programmi informatici, essere ifadbkulle pagine del registro e quindi timbratiidimati da
Segretario e Presidente in ogni pagina;
— se prodotti con programmi informatici, essere réc@er formare un registro le cui pagine dovraressere
numerate progressivamente, timbrate e vidimat®aajente Scolastico.

Art. 8 Surroga di membri cessati

Per la sostituzione dei membri elettivi venuti asage per qualsiasi causa si procede second@ddsdell'art.22 del
D.P.R. 416/74. Le eventuali elezioni suppletivefééttueranno, di norma, nello stesso giorno instdengono quelle
per il rinnovo degli organi di durata annuale emocaque, entro il primo trimestre di ogni anno sstita. | membri
subentrati cessano anch'essi dalla carica alleeseattl periodo di durata del Consiglio.

Art. 9 Decadenza

I membri dell’Organo Collegiale sono dichiarati ddati quando perdono i requisiti richiesti perelgibilita o non
intervengono per tre sedute successive senza fgiastimotivi. Spetta allOrgano Collegiale prendeatto delle
giustificazioni addotte dagli interessati. Le gifisazioni addotte dagli interessati sono consitier@ccettate, purché
comunicate in tempo utile.

Art. 10 Dimissioni

I componenti eletti del’Organo Collegiale possodinettersi in qualsiasi momento. Le dimissioni sataie per
iscritto. E' ammessa la forma orale solo quanddif@ssioni vengono date dinanzi al’Organo Collégid.'Organo
Collegiale prende atto delle dimissioni redigengpasito verbale. In prima istanza, I'Organo Col&gipuo invitare il
dimissionario a recedere dal suo proposito. Untawthe I'Organo Collegiale abbia preso atto deiteigkioni, queste
divengono definitive ed irrevocabili. | membro dasionario, fino al momento della presa d’atto el@imissioni, fa
parte a pieno titolo dell’Organo Collegiale e, glijnva computato nel humero dei componenti 'Org&uallegiale
medesimo.

Art. 11 Norme di funzionamento del Consiglio dell'stituzione Scolastica

1. La prima convocazione del C.I.S., immediatamenteassiva alla nomina dei relativi membri risultaletti, &
disposta dal Dirigente Scolastico.

2. Nella prima seduta, il C.I.S. é presieduto dal g&nte Scolastico ed elegge, tra i rappresentangesetori membri
del Consiglio stesso, il proprio Presidente. Ligleeg ha luogo a scrutinio segreto. Sono candiditii it genitori
membri del C.1.S. E' considerato eletto il genitone abbia ottenuto la maggioranza assoluta dei vot

3. Qualora non si raggiunga detta maggioranza neitlagpvotazione, il Presidente € eletto a maggioraelediva dei
votanti, sempre che siano stati presenti la malaupio dei componenti nominati. In caso di paritaigete la
votazione finché non si determini una maggioraetativa (D.M. 26 luglio 1983).

4. |l C.I.S. puo deliberare di eleggere anche un piesidente, da votarsi fra i genitori componen@dnsiglio stesso
con le stesse modalita previste per I'elezionéPdesidente. In caso di impedimento o di assenz®mdsidente ne
assume le funzioni il vice presidente o, in maneaarzche di questi, il consigliere piu anziano di et

5. Il C.I.S. é convocato dal Presidente con le mad@laliabilite dal precedente art.1.

6. Il Presidente del C.I.S. & tenuto a validare lavoosazione del Consiglio su richiesta del Presideieiéa Giunta
Esecutiva.

7. L'ordine del giorno & formulato dal Presidente@gIS. su proposta del Presidente della Giunta lsec

8. A conclusione di ogni seduta del C.1.S., singolnsiglieri possono indicare argomenti da inserirdardine del
giorno della riunione successiva o far pervenirgeimpo utile tramite Scuola al Presidente del CevB8ntuali
argomenti da inserire nell’ O.d.G. .della riuniosigccessiva purché non a conoscenza al momento siallaa
precedente.

9. Il C.I.S. pud invitare esperti con funzione conisalta partecipare ai propri lavori; pud inoltre titosre
commissioni.

10. Il C.I.S., al fine di rendere piu agile e profickaapropria attivita, pud deliberare le nomine déapli commissioni
di lavoro e/o di studio.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Art.

Art.

Art.

Delle commissioni nominate dal C.I.S. possono fatgi membri del Consiglio stesso, altri rapprésetn delle
varie componenti scolastiche compresi alcuni geinéith eventuali esperti qualificati esterni allacika.

Le commissioni possono avere potere deliberantéimii stabiliti dal C.I.S.; svolgono la propridtaita secondo
le direttive e le modalita stabilite dall'Organessto. Ad esso sono tenute a riferire, per il tndi¢l loro
coordinatore, in merito al lavoro svolto ed allenclosioni cui sono pervenute, nel termine di tenfissato
preventivamente. Delle sedute di commissione viedatto sintetico processo verbale.

Le sedute del C.1.S., ad eccezione di quelle relii si discutono argomenti riguardanti singolespee, sono
pubbliche. Possono assistere, compatibilmente &Gdonéita del locale ove si svolgono, gli elettakelle
componenti rappresentate e tutti gli altri previgr legge.

Ove il comportamento del pubblico, che comunque hardiritto di parola, non sia corretto il Presideha il
potere di disporre la sospensione della sedutaedarosecuzione in forma non pubblica.

La pubblicita degli atti del C.1.S. avviene medmmtffissione in apposito albo dell'istituto, dedlapia integrale,
sottoscritta dal segretario del Consiglio, deldetglle deliberazioni adottate dal Consiglio.

L'affissione all'albo avviene entro il termine maws di otto giorni dalla relativa seduta del CotisigLa copia
della deliberazione deve rimanere esposta per tiodzenon inferiore a 10 giorni.

| verbali e tutti gli atti preparatori delle seduseno depositati nell'ufficio di segreteria deiitito e sono
consultabili da chiunque ne abbia titolo su rictdeda esaudire nei termini di legge (entro duegtoeni dalla
presentazione). Tale richiesta, indirizzata aldgirite Scolastico, riguarda i docenti, il persoalBA. e i membri
del C.I.S.

Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e lelghzioni concernenti singole persone, salvo eoiatirichiesta
dell'interessato.

12 Norme di funzionamento della Giunta Esecutia del Consiglio dell'lstituzione Scolastica

1. Il C.I.S. nella prima seduta, dopo l'elezionkRiesidente, che assume immediatamente le suehinelegge
nel suo seno una Giunta esecutiva composta da cent®y un componente degli ATA, un genitore , sdoon
modalita stabilite dal Consiglio stesso e con \sggreto.

Della Giunta fanno parte di diritto il Dirigente @astico, che la presiede , ed il DSGA, che svalgehe la
funzione di segretario della Giunta stessa.

La Giunta esecutiva prepara i lavori del C.I.S.edsponendo tutto il materiale necessario ad unaetta
informazione dei consiglieri per la seduta del Ggiiss

. 13 Norme di funzionamento del Collegio dei Doenti

Il C.d.D. si insedia all'inizio di ciascun anno kEgtico e si riunisce secondo il Piano Annuale ed®iunioni
concordato ed approvato prima dell'inizio dellédazdi ciascun anno scolastico.

Le riunioni sono convocate dal Dirigente Scolastitgeduta ordinaria secondo calendario, in sestnérdinaria
ogni qualvolta il Dirigente Scolastico ne ravviai hecessita 0 quando almeno un terzo dei suoi coempione
faccia richiesta.

Il C.d.D., al fine di rendere piu agile e proficlagpropria attivita, pud deliberare le nomine désipli commissioni
di lavoro e/o di studio.

Delle commissioni nominate dal C.d.D. possono fartgpi membri del Collegio stesso, altri rappreaetitdelle
varie componenti scolastiche ed eventuali esperdlilicati esterni alla scuola. Le commissioni gego un
coordinatore. Le commissioni possono avanzare gtepelativamente all'oggetto per il quale sontestaminate.

14 Norme di funzionamento dei Consigli di Clase, Interclasse, Intersezione

Il Consiglio di Classe é presieduto dal DS o dalacente, suo delegato, membro del Consiglio echeamato, a
seconda delle materie sulle quali deve delibereos, la presenza di tutte le componenti oppure eosdla
presenza dei docenti.

Il Consiglio di Intersezione si insedia all'inizéi ciascun anno scolastico e si riunisce second@iaho delle
Riunioni concordato ed approvato prima dell'inidiglle lezioni. Il Consiglio di Interclasse si ingedll'inizio di

ciascun anno scolastico e si riunisce secondaild’delle Riunioni concordato ed approvato priniéimieio delle

lezioni. Il Consiglio di Classe si insedia all'iiizdi ciascun anno scolastico e si riunisce secah@iano delle
Riunioni concordato ed approvato prima dell'inid&lle lezioni

15. Criteri formazione classi: Scuola dell'Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di | graml

La formazione delle classi deve essere effettuataddo da:

- favorire la crescita e la maturazione degli alufiaie nuove amicizie e conoscere realta diverseudle
acquisite;

- costituire gruppi che siano, in piccolo, uno spazckella societa e quindi al loro interno eterogene

- garantire 'omogeneita tra sezioni parallele.

Per fare questo & necessario tener conto di unmalipdudi indicazioni fornite dagli insegnanti delscuola di

provenienza, dall’A.S.L. e dai Servizi sociali détite locale, nonché desumibili dai documenti astjuagli atti.

Le famiglie possono esprimere eventuali richieste saranno esaminate e, nel caso, soddisfatte tibilpante

con i criteri generali indicati di seguito.

Il criterio, valido per tutti i tre plessi € il segnte: “Ai docenti non € consentito, per nessurivapaccogliere nella

propria sezione e/o classe i figli; si valuteragios di volta in volta nel caso dei nipoti. Di norm@n si inseriscono
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i fratelli nella medesima classe; nel caso deieflagemelli e su esplicita richiesta della famégltorredata da

valide motivazioni, possono essere inseriti nekssa sezione e/o classe”.

3. | criteri, articolati per plessi e unanimementeliati, sono i seguenti:

a. SCUOLA DELL'INFANZIA: Equita numerica tra i sessiEquita numerica degli alunni nelle classi laddove
non siano presenti casi problematici o handicagsefjnazione alunni in difficolta sulla base deildidazioni
degli specialisti — Salvaguardia delle classi cogspnza di handicap assicurando la continuita titdatlel
gruppo e delle insegnanti - Salvaguardia dellecetétigue — Mantenimento compatto del gruppo degieu,
dove esistano le condizioni — Equa distribuzioniebdenbini provenienti da diversi bacini di utenza.

b. SCUOLA PRIMARIA: Rilevazione dei gruppi di livellajegli eventuali casi problematici e dei portauiri
handicap — Equita numerica tra i sessi —Equita miagmelegli alunni nelle classi laddove non sianespnti
casi problematici o handicap - Equa distribuzioaeadsi problematici — Inserimento dei portatorhdndicap
nelle classi con meno alunni e minor numero di pasblematici — Equa distribuzione degli alunnilidgua
madre non italiana — Assicurare la presenza dimbnum compagno dello stesso gruppo di provenienza

c. SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: Suddivisione déeglunni in fasce di livello tenendo conto di:
profitto, dinamiche comportamentali e socio-relaailb, con particolare attenzione ai casi problecnai ai
portatori di handicap — Equita numerica tra i ses§iormazione di classi omogenee tra loro ed etereg
nella loro composizione interna (sesso; rendimesttmlastico; livello socio-relazionale- comportanadei}-
Inserimento degli alunni con handicap - Equa disizione degli alunni di lingua madre non italiana -
Separazione degli alunni con eventuali legami depiela - Assegnazione degli alunni non ammesai all
classe successiva 0 non licenziati alla stessarsezlell’anno precedente, a meno che non esisen® &
provate motivazioni. Nel caso in cui l'inserimentld eventuali ripetenti possa dare origine a sitaizi
problematiche nella classe, si da mandato al DeB.gh eventuali spostamenti. Su richiesta motivaéa
genitori, gli alunni provenienti da diversi comusailiole primarie possono essere inseriti nella stelssse.

Tenuto conto dei criteri sopra indicati, si proa@dalla formazione dei gruppi; le classi prime @eltuola primaria

e secondaria di | grado saranno sottoposte a ceréfila presenza rispettivamente delle insegnasila gcuola

dellinfanzia e della scuola primaria per rilevaeentuali criticita. Il sorteggio delle sezioni daribuire ai gruppi-

classe avverra alla presenza di un genitore, coemertdel Consiglio d'Istituto.

4. Linserimento dei nuovi alunni in classi o sezigia costituite nel corso dell'anno viene stabilital Dirigente
Scolastico, dopo aver consultato la coordinatrieel@ scuola dell'infanzia, il Consiglio d’'Interclse per la scuola
primaria, i coordinatori dei Consigli di classe peerscuola media e dopo aver verificato il numeegldalunni di
ciascuna classe e la situazione didattico-dis@péin

5. | minori stranieri soggetti all’obbligo scolastisengono iscritti alla classe corrispondente allatagrafica, salvo
che il collegio dei docenti deliberi I'iscrizionel ana classe diversa, tenendo conto:

— dell'ordinamento degli studi del Paese di provengedell'alunno, che pud determinare liscrizione wath
classe immediatamente inferiore o superiore ris@etjuella corrispondente all’eta anagrafica;

— dell'accertamento di competenze, abilita e livéilpreparazione dell’alunno;

— del corso di studi eventualmente seguito dall’abunal Paese di provenienza;

— del titolo di studio eventualmente posseduto daltiao.

Per quanto concerne la ripartizione degli alunrarseri nelle classi essa € effettuata: evitandooktituzione di classi

in cui risulti predominante la presenza di alurnmasieri” (D.P.R. n. 394 del 31 agosto 1999) e teleeconto della

presenza nella classe di altri alunni problematici

Eventuali specifiche esigenze saranno valutate aaommissione nominata dal collegio dei docerdbmposta dal

dirigente scolastico o un suo delegato, dal refezettella scuola, dai coordinatori di classe direttante interessati

all'assegnazione e dal docente che opera per ilgi@giumero di ore nelle classi interessate.

Questa stessa commissione € delegata dal collegtodenti a proporre al dirigente scolastico Binsmento nelle

classi degli alunni trasferiti nel corso dell'amsuplastico e, nel caso in cui manchi la conoscedefia lingua italiana,

I'opportunita di assegnare I'alunno alla classetiimire rispetto a quella di competenza per etacpeare la possibilita

di un percorso costruttivo e un apprendimento patgale e sicuro.

In mancanza di documentazione scolastica il ditgysnolastico procede, previa deliberazione desigtio di

Interclasse all'iscrizione con riserva, chiedentdgemitori una dichiarazione attestante gli stumhpiuti nel paese di

origine (C.M. n. 5/1994). Le prove di accertameditoultura saranno sostenute di fronte ad una cesiorie nominata

dal Dirigente scolastico composta da due docendisgiplina diversa, in servizio nell’Istituto.

Il dirigente scolastico procede all'iscrizione atgerva anche dei minori privi di permesso di sogyd (C.M. n.

5/1994).

Art 16: Criteri assegnazione docenti alle classi.

Per quanto attiene all’assegnazione dei docerdi @lssi il Collegio, unanimemente, ritiene di diva i seguenti

criteri: Continuita didattica, Anzianita di senadzieventuali Richieste Motivate dei docenti, chedp®on ledano i diritti

degli altri docenti



Art.

1.

Art.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

CAPO I

GLI ALUNNI A SCUOLA
17 Ingressi e uscite alunni
Gli alunni sono accolti a scuola dai docenti eadiaboratori scolastici; i docenti devono trovarsclasse, per la
scuola Media e la scuola dell'Infanzia, almeno amgninuti prima dell'inizio delle lezioni, per lawla Primaria
nell’atrio d'ingresso cinque minuti prima dell’inizdelle lezioni.
Il docente della prima ora deve segnalare sul tregidi classe gli alunni assenti, controllare que#i giorni
precedenti e segnare sul registro di classe l'aMgen la mancata giustificazione. 1l docente, gualkan alunno
dopo tre giorni dal rientro continui ad essere episio di giustificazione, segnalera alla DirezioBeolastica il
nominativo.
In caso di ritardo di un alunno occorre segnaradio di entrata, la giustificazione o la richiediagiustificazione e
ammetterlo in classe.
Se un alunno richiede, con permesso scritto di enitgre, di uscire anticipatamente, occorre chieder
l'autorizzazione alla Direzione Scolastica o al edfte delegato. Dopo l'autorizzazione il docentdadstuola
media é tenuto ad apporre sul registro di claesa ih cui I'alunno & uscito e la persona che @&itzea prelevarlo; i
docenti della scuola dell'infanzia e della scuotam@ria curano la compilazione del documento preaito e lo
allegano al registro.

18 Vigilanza degli alunni da parte degli inseganti

La scuola ha 'obbligo e la responsabilita di sgtiere e di custodire gli alunni dal momento in aacedono negli

spazi di pertinenza dell'lstituto e per tutto ifreo della loro permanenza.

Gli insegnanti hanno il dovere di vigilare suglimhi durante tutto I'orario scolastico. L'obbligelth vigilanza ha

rilievo primario rispetto a tutti gli altri obblighi servizio e, quindi, in caso di concorrenzaili obblighi che, per

circostanze oggettive di tempo e di luogo, non eatmno il loro contemporaneo adempimento il docelgtee
scegliere di adempiere il dovere di vigilanza.

Ai docenti spetta vigilare sulla sicurezza e I'ihguita dei minori ed adottare, in via preventivatte le misure

organizzative e disciplinari idonee ad evitareasitani pericolose, compreso il comportamento irgls@ato della

classe, cosi da impedire non soltanto che glivéliempiano atti dannosi a terzi, ma anche cheénestanneggiati
da atti compiuti da essi stessi medesimi.

Gli alunni non verranno mai lasciati da soli pesswen motivo; di norma gli alunni sono affidati allsegnanti di

sezione/classe, ma nell'organizzazione scolasticaono fasce orarie in cui possono essere segaitaltti

insegnanti del plesso.

Il docente di classe, con la collaborazione deledte di sostegno o dell’assistente comunale oediitatore, se

presenti, deve garantire costante vigilanza suiomimiversamente abili con problemi psico-fisiciagr,

particolarmente imprevedibili nelle loro azionirepossibilitati ad autoregolamentarsi.

Gli insegnanti sono tenuti a verificare la presedegli alunni ad ogni cambio dell’'ora e, comungeemtrollare i

nominativi degli alunni a loro affidati, registraeevariazioni e comunicare alla Presidenza evdirdnamalie.

Durante l'intervallo gli alunni saranno vigilatii dorma, dagli insegnanti di classe o sezione (scpdmaria e

dellinfanzia) o dagli insegnanti di vigilanza aapi (scuola secondaria di | grado).

Durante le ore di lezione non é consentito farérestalla classe piu di un alunno per volta, fattaezione per i

casi seriamente motivati.

Se un docente deve allontanarsi dalla propria galamotivi, a suo giudizio, improrogabili, occowlee avvisi un

collega o un collaboratore scolastico affinchélvgilla classe.

| docenti sono, altresi, invitati a segnalare #¥@sidenza e al D.S.G.A. eventuali assenze deabmothtori

scolastici ai piani e ogni anomalia che dovesseressscontrata e/o ricondotta alla loro preserszsiaza.

In occasione di uscite o per trasferimenti in paée® nei laboratori, gli alunni devono lasciaredrdine il

materiale scolastico chiuso nelle borse affinctié alunni, sotto la guida e la sorveglianza deteldi, possano

usufruire dell'aula senza creare problemi.

Al termine delle lezioni i docenti accertano chkgali utilizzati vengano lasciati in ordine ed mtariali siano

conservati in perfetta efficienza e riposti neglpasiti spazi.

Eventuali danni riscontrati devono essere segnaliiDirezione Scolastica. | danni riscontrati geno risarciti

dal responsabile. Qualora questi non venga indatmugli insegnanti della o delle classi interessat

discuteranno in sede di Consiglio di Classe o tlirblasse con i rappresentanti dei genitori egdsdrcimento sara
effettuato in modo collettivo.

Durante gli spostamenti tra aule e/o edifici i dutsono tenuti a mantenere ordine e silenzio, amule recare

disturbo alle altre classi.

Gli insegnanti, al termine delle lezioni, sono teau

- consentire l'uscita anticipata degli alunni autpait;

- accompagnare gli alunni sino alla porta d'uscitietéficio, avendo cura che il tragitto sia persorin modo
ordinato, si evitino schiamazzi, corse o comportainpericolosi (solo per la scuola media e sole alte
12,30 per la primaria con gli alunni che non usisfrano del servizio mensa);

- assistere all'uscita degli alunni medesimi e alargi affinché si svolga con ordine.



16. Gli alunni devono essere sensibilizzati dai docamrendere visione dei piani di sfollamento dealodella scuola
e impartire agli alunni chiare norme di sicurezzeoeportamento, specialmente in occasione di uscitesite
guidate, in particolare per quanto attiene regetagici di educazione stradale.

Art. 19 Vigilanza degli alunni da parte dei collaboatori scolastici

1. | collaboratori scolastici nell'ambito delle mansiaattinenti al loro profilo professionale, svolgoservizio di
sorveglianza e vigilanza nei locali della scuola|aborando con il personale docente durante itattmenti della
giornata scolastica.

2. Ai collaboratori scolastici sono affidate le chialviaccesso degli edifici scolastici e degli spatrni e spetta loro
garantire la sorveglianza dei cortili scolasticgegnalare eventuali atti di vandalismo, incuriggwp la presenza di
oggetti pericolosi o di rifiuti impropri.

3. | collaboratori scolastici sono tenuti a presidiaostantemente il proprio piano di servizio, sealtantanarsi, se
non per chiamata degli Uffici della scuola o pegesze impellenti.

4. |l collaboratore non puo rifiutare di effettuarevigilanza su richiesta del docente.

5. Inoltre, i collaboratori scolastici:

- vigilano sulla sicurezza ed incolumita degli alynini particolare durante gli intervalli, negli spasenti e
nelle uscite degli alunni per recarsi ai serviai altri locali;

- possono svolgere, su accertata disponibilita, fumzidi accompagnatore durante i viaggi e le visite
d'istruzione;

- riaccompagnano nelle loro classi gli alunni chediafuori dell'intervallo e senza seri motivi, sasb nei
corridoi;

- vigilano sulla scolaresca fino all'arrivo dell'ingi@ante in servizio all'ora successiva, o in casaitdrdo,
assenza, o allontanamento momentaneo dell'insegnant

- comunicano immediatamente al Dirigente Scolastiedsuoi Collaboratori I'eventuale assenza deémsinte
dall'aula, per evitare che la classe resti incuttpd

- impediscono che alunni di altri corsi possano s@gzioni di disturbo nel corridoio di propria fir@enza,

- sorvegliano l'uscita dalle classi, dai cancellialelporte esterni al termine delle lezioni, pridiadare inizio
alle pulizie;

- sorvegliano gli alunni in permanenza a scuola ditmario scolastico, fino all'arrivo dei famigliarquando
affidati;

- hanno il compito di cooperare con gli insegnanti [z sorveglianza agli alunni diversamente abitinc
particolare riguardo a quelli con ritardo psicaefisgrave, particolarmente imprevedibili nelle lamioni ed
impossibilitati a regolamentarsi;

- ove accertino situazioni di disagio, di disorgaa#zipne o di pericolo, devono prontamente comurocarl
Segreteria; devono segnalare, sempre in segrelfeviantuale rottura di suppellettili, sedie o Haingrima di
procedere alla sostituzione;

- accolgono il genitore dell'alunno minorenne, chelvrichiedere l'autorizzazione all'uscita anticgpatl
permesso di uscita, firmato dal Dirigente Scolasticda un docente delegato, verra portato dal lmmlétore
nella classe dell'alunno, dove il docente dellfm@vvedera alla annotazione dell'autorizzazioneegistro di
classe. Dopodiché I'alunno che ha richiesto dirasamticipatamente potra lasciare la scuola.

17. E' fatto obbligo ai collaboratori scolastici di poere visione delle mappe di sfollamento dei loeali controllare
quotidianamente la praticabilita ed efficienza eleike di esodo.

Art. 20 Documentazione

1. L’elenco degli alunni redatto dalla segreteria, p@eto di indirizzo e recapito telefonico, sara iitgenel registro
di classe e una copia verra custodita presso letse.

2. | compiti assegnati e gli argomenti svolti daglirati della scuola Media saranno indicati sul registi classe.
Quelli della scuola dell'lnfanzia e della scuolanfaria saranno indicati su apposito registro digpronmazione,
mentre gli argomenti svolti e le esercitazioni gesde sono rilevabili dai quaderni degli alunni.

3. | registri devono essere debitamente compilati,tidiesmamente aggiornati in ogni loro parte e cusiategli
armadi dotati di chiusura di sicurezza a disposiidella Direzione Scolastica.

Art. 21 Somministrazione medicinali
| farmaci da considerare sono quelli la cui somatiazione risulti assolutamente indifferibile e eotali indicati
da precisa prescrizione medica redatta su ricett@gante le generalita dell'interessato, il norekfdrmaco, la
relativa posologia, I'ora e le modalita di sommiragione e di conservazione, la data di scadenza.
Occorre acquisire, contestualmente alla prescrzioedica, richiesta-autorizzazione da parte det@e di chi
esercita la patria potesta alla esecuzione deltapi®e formalmente indirizzata al Capo d’Istitutper i
provvedimenti che riterra di adottare.

CAPO Il
ALUNNI



Art. 22 Norme di comportamento

1. Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti detigente Scolastico, dei docenti, del personale A&Alei
compagni e di ogni fruitore dei plessi scolastioi,stesso rispetto, anche formale, consono ad onaivenza
civile.

2. Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmeatiezioni, a favorirne lo svolgimento e ad assa@\assiduamente
agli impegni di studio. La presenza a scuola éightiria per tutte le attivita deliberate dal cgtisi di classe. Le
eventuali assenze, anche solo di alcune ore, dexgsere giustificate da un genitore o da chi ne ¥aci.

3. Gli alunni della scuola dell'lInfanzia sono accompaij nelle sezioni dai genitori che sono tenutispettare gli
orari della scuola e ad avvisare tempestivamenteskgnanti in caso di grave impedimento che provadtardi,
dopo le 9,30 gli alunni verranno accompagnati nezione da un collaboratore scolastico.

Gli alunni della scuola Primaria entrano dal poetqgnincipale alle 8,25 e si dirigono nelle rispadtclassi sotto
attenta vigilanza degli insegnanti.

Gli alunni della scuola Media entrano alle ore 7&balunni che utilizzano la bicicletta possonmsfeggiarla nel
cortile interno, purché cio avvenga tra le ore %56 ore 7:55 in modo da consentire al collaboeassolastico di
aprire e chiudere il cancello di accesso al cortilescuola, in ogni caso, non si assume alcur@ressbilita circa
la vigilanza prima del loro ingresso nell’edificgaolastico.

4. Alla scuola primaria e scuola secondaria di | gradiardi verranno annotati dall'insegnante segjistro di classe
e dovranno essere giustificati dai genitori il gimrsuccessivo tramite il libretto. | ritardataring@no comunque
accolti. Anche i genitori degli alunni della scudkll'infanzia sono tenuti a giustificare il ritavdthe deve rimanere
un episodio eccezionale e non deve costituire vegola”.

5. Gli alunni della scuola Primarie e della Media devgortare quotidianamente il libretto scolastibe € il mezzo
di comunicazione costante tra scuola e famiglia.

6. Le assenze devono essere giustificate dai gemigorite I'apposito libretto e devono essere praserdl rientro in
classe, all'inizio della prima ora di lezione affégnante che provvedera a controfirmare e a prenudsa sul
registro. Per la scuola dell'Infanzia la frequemzm & obbligatoria, ma i bambini, che si assentdalta scuola
senza giustificato motivo per un periodo continkatsuperiore ad un mese, sono dimessi dalla sccmba
disposizione del Dirigente Scolastico, su motivptaposta delle insegnanti e previo eventuali aaoceghti.
Analogo provvedimento pud essere adottato peruipetssenze non giustificate.

7. Al cambio di insegnante, o negli spostamenti daula'all'altra, all'ingresso e all'uscita gli aludavono tenere un
comportamento corretto, educato e responsabile. Nprrmesso correre, uscire dallaula senza aatmiane,
gridare nei corridoi e nelle aule, ecc...

8. Gli alunni possono recarsi nella sala insegnamthiblioteca, in palestra, nei laboratori solo ¢antorizzazione e
sotto il controllo di un insegnante che se ne asslamesponsabilita.

9. Durante gli intervalli, sono da evitare tutti i gld e i comportamenti che possono diventare pergtolgli alunni
dovranno seguire le indicazioni degli insegnartteecollaboratori scolastici.

10. Gli alunni devono mantenere un comportamento imtonal rispetto e alla buona educazione, adegalkdo
propria eta anagrafica ed evolutiva, in particoldegono:

- utilizzare i servizi in modo corretto e devono esgéspettate le piu elementari norme di igienelkza;

- lasciare banchi e aule in ordine e puliti;

- non consumare nelle aule panini e bevande;

- utilizzare il materiale e le attrezzature della dauin modo appropriato, senza arrecare danni e
conservandoli in perfetta efficienza, e sotto gilanza di un docente;

- non fumare all'interno dell’istituto e segnalarepaksonale della scuola eventuali infrazioni riteva

11. Saranno oggetto di attenta valutazione dei ConsiglClasse, Interclasse e Intersezione tutti gikggiamenti
particolarmente violenti, sia verbali sia gestualie potranno verificarsi durante le attivita didéie. Gli organi
competenti delibereranno i provvedimenti disciplimia applicare.

12. Nelle aule e nel cortile sono ubicati appositi emitbri per la raccolta dei rifiuti: € necessaritlizzarli
correttamente.

13. Gli alunni che, per motivi di salute, non potrarseguire le lezioni di Ed. Fisica dovranno presentrDirigente
Scolastico la domanda di esonero firmata dal gemitmita a certificato di un medico della ASL suapposito
modulo. Per la pratica dell'attivita sportiva int&tiya, per la partecipazione ai Giochi della Gintée dovra essere
presentato il certificato di stato di buona salateapposito modulo fornito dalla scuola.

14. Gli alunni sono tenuti a portare a scuola solocboente strettamente necessario allo svolgimestbatlivita
didattica e I'eventuale merenda. Non & consigkapdrtare somme di denaro e oggetti di valore.dumls, in ogni
caso, non risponde comunque di eventuali furti.

15. E’ proibito utilizzare i cellulari durante tutti ighspetti dell’attivita didattica, e comunque aitérno dell’edificio
scolastico. L'alunno che fosse trovato con un ¢tmiey benché spento, incorre, per il fatto stessestbirlo
allinterno della struttura scolastica, ovvero nehtesto dell’attivita didattica, nella seguentezsane disciplinare:
sospensione da uno a tre giorni con obbligo dideeqa inflitta direttamente dal D.S..

16. Nellambito dei Viaggi di istruzione all'alunno etfo altresi divieto di portare con sé il cellulaire quanto la
scuola e dotata di un apposito cellulare di sepvgr le eventuali comunicazioni sia dei genitam ¢ propri figli
(secondo modalita e tempi concordati) sia dei dibcem 'amministrazione scolastica; la trasgressicomportera
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17.

18.
19.

Art.

la medesima sanzione disciplinare in quanto i viaggstruzione sono a tutti gli effetti attivitadhttiche soggette
alle medesime regolamentazioni. Per quanto condkerestante personale della scuola (Docente e AG Ajitenza
(genitori), valgono le leggi vigenti nella pubbli@Ganministrazione e il regolamento di istituto gmatto che
ribadisce il divieto di utilizzo del cellulare afiterno della struttura scolastica.

Ogni studente & responsabile dell'integrita degédi e del materiale didattico che la scuola mettisposizione:
coloro che provocheranno guasti al materiale deosalppellettili della scuola o del’Ente localgaao invitati a
risarcire i danni.

Gli alunni si rivolgono ai collaboratori presenglioro settore di competenza per qualsiasi eveaien

E fatto divieto agli alunni invitare estranei etraitenersi con loro nella scuola.

23 Regolamento disciplinare

Premesse

Compito preminente della scuola & educare e formasa punire. A questo principio deve essere imatan
qualsiasi azione disciplinare: ogni Consiglio dagde potra, in autonomia, deliberare di non amelieh singolo
caso le norme generali, inquadrando tale comporitorianomalo” in una strategia di recupero o insento piu
generale.

La successione delle sanzioni non é, né deve essgoenatica: mancanze lievi possono rimanere oggtt
sanzioni leggere anche se reiterate; mancanze i gono oggetto di sanzioni o procedimenti riedivc

commisurati.

La sanzione deve essere irrogata in modo tempgsgivassicurarne la comprensione e quindi l'effecac

Le sanzioni possono essere inflitte anche per nmmecaommesse fuori della scuola ma che siano espnesite
collegate a fatti od eventi scolastici e risultidbtale gravita da avere una forte ripercussionangbiente
scolastico. La convocazione dei genitori non dewefigurarsi come sanzione disciplinare ma come mafiz
informazione e di accordo per una concertata sgfieatdi recupero: tale atto dovra essere compiutivedlo

preventivo, quando possibile, dal singolo docent@ldConsiglio di Classe.

Criteri per I'applicazione delle sanzioni

Sono sanzionabili sia le mancanze commesse aftiatelell'lstituto, durante I'attivita didattica drdaria o

aggiuntiva, sia quelle commesse in altre sedi estall’Istituto, in occasione di uscite didattichisite guidate,
viaggi di istruzione, attivita sportive o culturali

Tutti i provvedimenti disciplinari sono comunicatr iscritto alla famiglia, o a chi esercita lagsif genitoriale o

tutoria. Nel caso di particolare delicatezza, laltsc delle forme opportune di comunicazione e rsoealla
valutazione del Dirigente scolastico.

Costituiscono elementi per la valutazione delle caaae disciplinari:

a) La rilevanza dell'infrazione in riferimento all’'offesa alla persona, alla contanio al danno materiale
provocato. Nel caso di danno materiale che comfmdporcizia, il danneggiamento o la distruziondehe
della scuola € previsto il risarcimento. Qualordahno patrimoniale sia di notevole entita, nebadisridotta
capacita economica della famiglia dell’alunno rewmatbile, I'entita del risarcimento pud essere talau
valutazione del Consiglio di classe.

b) L’eta dell’alunno in riferimento all’ordine di scuo la.

¢) L'intenzionalita del comportamento.

d) Il concorso di piu studenti fra di loro.

e) La reiterazione del comportamento scorretto In caso di recidiva puo essere inflitta la saneidi grado
immediatamente piu elevato. La reiterazione, iroadisnfrazioni gravi e lesive dei diritti deglital studenti,
puo dar luogo all'irrogazione dell’allontanamengoniporaneo dalla comunita scolastica

f) La storia personale dell’alunna



3.

Comportamenti sanzionabili

Visto il D.P.R. 235 del 21/11/2007;
visto il D.L. 137 del 1/09/2008;
con riferimento ai doveri degli studenti, indicaél D.P.R. 249/98 e nel Regolamento d’Istituto,ga@ o di seguito individuati i comportamenti sanzibiti.

REGOLAMENTO DISCIPLINARE

MANCANZE SANZIONI ORGANO COMPETENTE
Sono sempre temporanee e proporzionate alle infiazi
| seguenti comportamenti vengono configurati coniZevono essere ispirate al principio della respoiligabzione personale gl comportamenti che qi
mancanze disciplinari da correggere con intervedticativi| della riparazione del danno. configurano come  mancanze
: Tengono conto della situazione personale delloestigde del contesto indisciplinari e le loro relative
cui si e verificato I'episodio. sanzioni saranno erogate dai
Vanno comminate dopo avere effettuato un’accurai@ostruzione| seguenti organi competenti:
dell'accaduto e dopo aver invitato I'alunno a espde proprie ragioni. Docente, Dirigente  Scolastico,
Sono personali e/o collettive e hanno la finalitaestuperare un positivo Consiglio di Classe, Consiglip
rapporto degli/dello allievo/i con l'istituzione @astica. d’Istituto.
Non influiscono sulla valutazione del profitto.
a) la frequenza non regolare alle lezioni, dovuta sskazel 1) Richiamo verbale e annotazione sul registro dés& Docente — Dirigente Scolastico
ingiustificate e/o in coincidenza di verifiche aipetuti | 2) comunicazione scritta alla famiglia, con richiestiacollaborazione
ritardi e/o uscite anticipate (non giustificati aetivi di per un eventuale controllo;
salute o di famiglia). 3) convocazione dei genitori.
1) Richiamo verbale; Docente — Dirigente Scolastico
b) rientrare in ritardo alla fine degli intervalli eein o . . )
. . . . 2) ammonizione scritta sul libretto personale;
trasferimenti dalle aule ai laboratori 0 alle pakese
Viceversa, 3) sospensione dall'intervallo per un periodo adegualta mancanza
disciplinare.
; i i Ammonizione scritta sul libretto personale(se isg@sso) o sul diario Docente — Dirigente Scolastico
¢) la ripetuta mancanza del materiale scolastico 9 & 1zl itta sull p IS3Es uldian
ripetuta mancata esibizione e/o consegna dei lgvori . . . . . - )
assegnati per casa; la mancanza del libretto déito richiesta di collaborazione alla famiglia per unestuale controllo;
studente, quando richiesto O.la' do_centl per comaraoa 3) recupero/consegna, per il giorno successivo, dadfsassegnati;
alla famiglia ovvero per registrazione dei voti exifica
delle firme; 4) se reiterata, ammonizione del Dirigente Scolastico.
1) Ammonizione scritta sul libretto personale(se isgEsso) o sul diario goce_ntle_z —dl_Dlrllgente Scolastico -
d) Falsificare le firme e annotazione sul registro di classe; onsiglio di classe
2) comunicazione scritta alla famiglia ed eventualevamazione;
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3)

4)

ammonizione del Dirigente;

eventuale sospensione( con o senza obbligo didrerp) dall'attivita
didattica.

1) Ammonizione verbale; Docente — Dirigente Scolastico
2) ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai
e) assumere atteggiamenti che ostacolino il sereno e genitori;
produttivo svolgimento delle lezioni, quali chiatatare, | 3) annotazione sul registro di classe;
distrarsi o occuparsi d’altro, disturbare o intempere la 4) ammonizione del Dirigente:
lezione senza motivo, rifiutarsi di svolgere il quito '
assegnato, non rispettare Il'assegnazione dei pds}i, assegnazione di un'esercitazione di rinforzo dayassi a casa
allontanarsi senza permesso; inerente all'attivita svolta in classe al momentld mancanza
disciplinare (tale provvedimento verra comunicgier iscritto, alla
famiglia).
f) abbandonare rifiuti o lasciare sporchi o in disoedi 1) ?(;r;r;onizione verbale e ricostituzione dello stategistente delle Docente — Dirigente Scolastico
locali della scuola dopo averli utilizzati 2) se reiterata, comunicazione scritta alla famiglia.
g) urlare o schiamazzare nelle aule o nei corridoicaeibi 1 Ammon_iz.ione ve(bale; . . . Docente — Dirigente Scolastico
. o . . . ; 2) ammonizione scritta sul libretto personale e coroamione ai
d'ora, negli intervalli, nei trasferimenti da _ unchde genitor:
aII,aItrc.) della}_ s_,cuo!a, per le scale e allingreseq 3) sospensione dall'intervallo per un periodo adegualta mancanza
all'uscita dallistituto; disciplinare
1) Ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai Docente — Dirigente Scolastico —
genitori; Consiglio di classe - Consiglio
h) esprimersi in modo maleducato o arrogante, utitzzen 2) annotazione sul registro di classe; dlstituto
linguaggio verbale o gestuale offensivo nei cortirgr8) ammonizione del Dirigente;
de!le Istitu;ioni, del Di.rigente_ScoIastic.o, dei mti, 4) richiesta formale di scuse:
dei propri _ compagni, degli Espert esterni, j(35') sospensione dalle uscite didattiche e/o dai viatjgtruzione o attivita
Collaboraton .SCOIaTQ't'C" _de_l perso_nale di Segrefe complementari (mensa, laboratori e attivita ludiGoreative e
degli Educatori e dei genitori presenti a scuola; sportive):
6) eventuale sospensione( con o senza obbligo didrerp) dall'attivita
didattica*.
i) usare un abbigliamento poco decoroso (magliette Ammonizione verbale; Docente - Consiglio di classe
eccessivamente corte e/o scollate; pantaloni aissa; 2) ammonizione scritta sul libretto personale e coroamione ai genitori.

...) 0 uUn trucco eccessivo.

manifestare atteggiamenti ed espressioni che mam¢
di rispetto a religioni, culture, caratteristichmiehe o
individuali di docenti, di compagni o di persong
interno ed esterno alla scuola;

)
1Ig)

3)

Ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai
genitori;
annotazione sul registro di classe;

ammonizione del Dirigente;

Docente — Dirigente Scolastico —
Consiglio di classe - Consiglio

d’Istituto
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4)
5)

richiesta formale di scuse;

sospensione dalle uscite didattiche e/o dai vialjgtruzione o attivita
complementari (mensa, laboratori e attivita ludiGoreative e
sportive);

convocazione dei genitori;

eventuale sospensione( con o senza obbligo didrerp) dall'attivita
didattica*.

k)

esercitare qualsiasi forma di violenza fisica, adgbo
psicologica atta ad intimidire i compagni e/o itgenale
della scuola e a limitarne la liberta personale;

Ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai
genitori;
annotazione sul registro di classe;

ammonizione del Dirigente;

richiesta formale di scuse;

sospensione dalle uscite didattiche e/o dai viatjgtruzione o attivita
complementari (mensa, laboratori e attivita ludiGoreative e
sportive);

convocazione dei genitori;

eventuale sospensione( con o senza obbligo didrerp) dall'attivita
didattica*.

Docente — Dirigente Scolastico —
Consiglio di classe - Consiglio
d’Istituto

porre in atto comportamenti che contrastino con
salvaguardia della sicurezza propria ed altrui, liq
scherzi molesti, spintoni, lancio di oggetti, o Igiasi
altro comportamento a rischio che possa cré
situazioni di pericolo; sottrarre temporaneamente
nascondere beni altrui;

2)

S5

La
4)

0]

6)
7

Ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai
genitori;
annotazione sul registro di classe;

ammonizione del Dirigente;
richiesta formale di scuse ed eventuale restitizidel bene sottratto;

»dre sospensione dalle uscite didattiche e/o dai viafigtruzione o attivita

complementari (mensa, laboratori e attivita ludidoreative e
sportive);

convocazione dei genitori;

eventuale sospensione( con o senza obbligo didretp) dall'attivita
didattica*.

Docente — Dirigente Scolastico —
Consiglio di classe - Consiglio
d’Istituto

m)

mettere in atto comportamenti che contrastino

disposizioni organizzative, norme di sicurezza tuthla
della salute dettate dalla legge o dal Regolam
d’Istituto, ivi compreso fumare nei locali dellausta,
assumere alcolici o droghe;

1)
2)
ca

5)

6)

7

Ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai
genitori;

annotazione sul registro di classe;

confisca immediata di sigarette, alcolici, droghe,...

.4), ammonizione del Dirigente;

sospensione dalla partecipazione alle uscite diicta e/o dai viaggi
d'istruzione o attivitd complementari (mensa, ladtori e attivita
ludico-ricreative e sportive);

convocazione dei genitori;

sospensione( con o senza obbligo di frequenzaptialita didattica*.

Docente — Dirigente Scolastico —
Consiglio di classe - Consiglio
d’Istituto
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Docente — Dirigente Scolastico —

n) usare telefoni cellulari, videofonini, apparecchdm, |- ;) énn?tazpne sudl_r?glztrlo di ;:Igs?e; ia@dnitori ed dc,?rﬁ'gtl'o di classe- Consiglio
Pod, macchine fotografiche o video camere; ) Con |tsca|1 immedia a. el materiale con convocaziaieydnitori e stituto
portare a scuola oggetti non pertinenti alle ative/o eventuale consegna,
ritenuti pericolosi (forbici con punte non arrotae, | 3) ammonizione del Dirigente;
j[ggllerlm I € tIUt.tO CI[O dcr:le’ tlt' qgcg.gt' tt’FO” ”tengongf) sospensione dalle uscite didattiche e/o dai viatjgtruzione o attivita
idoneo allo svolgimento dell'attivita didattica). complementari (mensa, laboratori e attivita ludigoreative e

. . " .. sportive);
N.B. Comunqye anche il materiale didattico consertlgj sospensione( con o senza obbligo di frequenzaptiadita didattica*.
(compasso, righello, squadra, ...) deve avere un|uso
§tr<_et:]§1m?n.te funzionale allattivita didattica parquale N.B. Se le apparecchiature sono usate in modo lesiita dignita
€ richiesto, personale, € previsto I'allontanamento dall’istitoize scolastica.

0) danneggiare con colpa o con dolo strumenti o artibjeh) Annotazione sul registro di classe e comunicazargenitori; Docente — Dirigente Scolastico —
dellg scuola, ivi c’:orr_]pr_eso |mbrqttare banchi, pavet 2) ammonizione del Dirigente: C’on_S|gI|o di classe - Consiglio
parti esterne dell’edificio scolastico, ovvero coenp d’Istituto
atti vandalici con danneggiamento di attrezzafud ricostituzione dello stato preesistente delle cose riparazione
didattiche e strumentazione tecnologica, di beritno economica e, se possibile, materiale del danno;
immobili appartenenti al patrimonio pubblico, |af) convocazione dei genitori e, in caso di particolgravita, del
personale interno o esterno, ai compagni. Consiglio di classe per eventuale provvedimentodpensione.

1) Ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai Docente — Dirigente Scolastico —
genitori; Consiglio di classe - Consiglio

2) ammonizione del Dirigente; dlstituto

3) annotazione sul registro di classe;

4) richiesta formale di scuse;

p) ingiuriare o diffamare i compagni e/o tutte [I&) sospensione dalle uscite didattiche e/o dai viatigtruzione o attivita
componenti interne o esterne alla scuola; complementari (mensa, laboratori e attivita ludicoreative e

sportive);

6) convocazione dei genitori;

7) eventuale sospensione( con o senza obbligo didrerp) dall'attivita
didattica*;

8) eventuale segnalazione alle Forze dell’Ordine sealto commesso Ig

prevede.
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1) Ammonizione scritta sul libretto personale e coroanione ai Docente — Dirigente Scolastico —
genitori; Consiglio di classe - Consiglio
2) ammonizione del Dirigente; dlstituto
3) annotazione sul registro di classe;
4) restituzione del bene sottratto;
. _ _ . 5) convocazione dei genitori;

q) commettere furti a danno dell'Istituto, dei compiagiio | 6) sospensione dalle uscite didattiche e/o dai viatjgtruzione o attivita
di tutte le componenti interne o esterne alla suol complementari (mensa, laboratori e attivita ludidoreative e

sportive);

7) eventuale sospensione( con o senza obbligo didretp) dall'attivita
didattica*;

8) eventuale segnalazione alle Forze dell’Ordine sealto commesso Ig
prevede.

r) commettere altri reati di particolare gravita ali@rno| 1) Comunicazione al Dirigente e convocazione dei genit Docente — Dirigente Scolastico —
della scuola, ivi compresi falsificare, sottrarre| 8) sospensione( con o senza obbligo di frequenzaptalita didattica*; | Consiglio di classe — Consiglio
distruggere documenti (registri, prove di veriffp@prie | 3) allontanamento dalla comunita scolastica; d’Istituto
0 altrui,...), spacciare sostanze stupefacenti, alygre 4) eventuale segnalazione alle Forze dell’Ordine seadto commesso lo

fisicamente, compiere atti e molestie anche dittena
sessuale, partecipare a risse, uso di strumentiopesi
0 atti ad offendere.

prevede.

Sara sanzionato ogni altro comportamento ritenuto
scorretto.

Le sanzioni saranno commisurate alla gravita del gqoportamento.

4.

Sostituzione delle sanzioni.

Il Consiglio di Classe puo offrire allo studenteplassibilita di sostituire le sanzioni con altropvedimenti e incombenze che si esplicano nelllabotazione ai servizi interni
della scuola o altre attivita con finalita sociglie possano utilmente costituire una riparaziongnre@mmonimento.
Per attivita a favore della comunita scolasticent@ndono tutte quelle attivita che, nel supportamgevolare i servizi offerti dalla scuola e neltaiola, costituiscono prova di
partecipazione e di condivisione del progetto tiiutd e dei valori educativi e di crescita ad esstiesi, quali a titolo esemplificativo:
attivita di pulizia, riparazione e di piccola maenzione degli arredi e delle strutture;

attivita di riordino ai fini didattici di locali daboratori della scuola;

attivita di supporto alle attivita didattiche in hito scolastico,ecc...

aiuto alla persona diversamente abile nella fraizidegli spazi della scuola.

attivita manuali volte al ripristino di attrezzagyarredi, beni scolastici in genere indebitameateneggiati.

costruzione di oggetti, piccole attrezzature atiih scuola(“ laboratori del fare”...) a parzialeatisimento dei danni arrecati.
eliminazione di situazione di degrado di localipaa scolastici, o dell’'ambiente in generale, peate intenzionalmente o coscientemente.
attivitd da svolgersi nell'ambito di iniziative dolidarieta promosse dalla scuola.

attivita di collaborazione con i responsabilital@dliblioteca scolastica per il riordino dei lilariper il riordino dei locali.
ogni altra attivita, manuale o intellettuale, edivaae vantaggiosa per la scuola.
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Art.

24 Regolamento dell'organo di garanzia

Con Del. n° 117 del Consiglio d'Istituto del 13 monbre 2008 € stato istituto 'Organo di Garanzid eelativo
regolamento di funzionamento nei seguenti articoli:

1.

2.

3.

10.

11.
12.

Art.

L'Organo di Garanzia interno all'istituto, previsdall'art. 5, commi 1 dello Statuto delle studes¢eg degli
studenti, ¢ istituito e disciplinato dal preserggalamento.

L'Organo di Garanzia interno della scuola & compastl Dirigente Scolastico, che ne assume la peaga, un
docente e due genitori indicati dal Consiglio diitigo.

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricoragdrte dei genitori all'Organo di Garanzia inteche decide in
via definitiva.

L'Organo di Garanzia decide, su richiesta di chuengi abbia interesse, anche nei conflitti che @onogallinterno
della scuola in merito all'applicazione del presaegolamento e dello Statuto delle Studentessglestudenti.
La convocazione dell'Organo di garanzia spettaraki®ente, che provvede a designare, di volta itayvd
segretario verbalizzante. L'avviso di convocazi@eorma, va fatto pervenire ai membri dell'Orgaper iscritto,
almeno 4 giorni prima della seduta.

Per la validita della seduta € richiesta la presetalla meta piu uno dei componenti. Il membro, eédip ad
intervenire, deve far pervenire al Presidente @adlano di Garanzia, possibilmente per iscrittomaridella seduta
la motivazione dell'assenza.

Ciascun membro dell'Organo di garanzia ha diritgatola e di voto; I'espressione del voto € palésen é
prevista l'astensione. In caso di parita prevaletib del Presidente.

L'Organo di garanzia, in forza del disposto di allfart. 5, dello Statuto delle studentesse e dstwidenti, &
chiamato ad esprimersi sui ricorsi degli allievinto le sanzioni disciplinari riguardanti il tempoeo
allontanamento dalla Comunita scolastica.

Qualora il genitore o chi ne esercita la patriaeptét avanzi ricorso (che deve essere presentatsqito), il
Presidente dell'Organo di garanzia, preso attdisteliza inoltrata, dovra convocare mediante tt@omponenti
I'Organo non oltre 15 giorni dalla presentazioniriderso medesimo.

Il Presidente, in preparazione dei lavori dellauteddeve accuratamente assumere tutti gli elemaifitiallo
svolgimento dell'attivita dell'Organo, finalizzatha puntuale considerazione dell'oggetto all'cediel giorno.
L'esito del ricorso va comunicato per iscritto dleniglia dell'interessato.

Ogni riunione dell'organo di Garanzia € verbaliazatle decisioni assunte con le relative motivaaono messe
per iscritto e firmate da tutti i componenti preselel’Organo stesso.

25 Diritto di trasparenza nella didattica

1. L'alunno ha diritto alla partecipazione attiva sprensabile alla vita della scuola.

2. Il coordinatore del C.d.C. si fara carico di illksse alla classe il POF e recepira osservazioniggerimenti
che verranno posti all'analisi e alla discussioglecdnsiglio di classe.

3. | docenti esplicitano le metodologie didattiche ¢hi=ndono seguire, le modalita di verifica e itemii di
valutazione.

4. La valutazione sara sempre tempestiva e adeguatamertivata nell'intento di attivare negli alunmopessi
di autovalutazione che consentano di individuapeopri punti di forza e di debolezza e quindi nogdire il
proprio rendimento.

5. Le verifiche scritte, dovranno essere date alledhene firmate dai genitori per presa visione,rgliiriportate
puntualmente a scuola il giorno seguente o la sisoee lezione della stessa disciplina.

6. Dal momento che le verifiche sono documenti ufficiara considerata mancanza grave lo smarrimdgite
stesse. In caso di alterazioni delle prove e diadimon autentiche sanno presi provvedimenti discigl |
compiti in classe, in ordine cronologico e suddiyier materia sanno inseriti in cartellette perioressi
saranno custoditi in apposito armadio e saranrispsizione dei genitori che ne faranno richiesta.

7. Nella scuola media, come pure in quella elemengliegsiti delle verifiche saranno riportati suigigtri in
dotazione agli insegnanti per ogni disciplina.
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CAPO IV
GENITORI

Art. 26 Patto di corresponsabilita educativa

| genitori sono i responsabili piu diretti dell'edizione e dell'istruzione dei propri figli e, peta hanno il dovere di
condividere con la scuola tale importante compitaal fine si stipula con la famiglia dell'alunnb“Patto educativo
di corresponsabilita”, che viene qui di seguito riportato integralmente:

Visto il D.M. n. 5843/A3 del 16 ottobre 200&ihee di indirizzo sulla cittadinanza democratictegalita”

Visti i D.P.R. n.249 del 24/6/1998 e D.P.R. n.23% 211/11/2007 Regolamento recante lo Statuto delle studentesse e
degli studenti della scuola seconddria

Visto il D.M. n.16 del 5 febbraio 20071inhee di indirizzo generali ed azioni a livello nazale per la prevenzione del
bullismd

Visto il D.M. n.30 del 15 marzo 2001thee di indirizzo ed indicazioni in materia dili#gzo di telefoni cellulari e di

altri dispositivi elettronici durante l'attivita diattica, irrogazione di sanzioni disciplinari, daoeedi vigilanza e di
corresponsabilita dei genitori e dei docénti

Presoatto che:

- la formazione e I'educazione sono processi complessontinui che richiedono la cooperazione tradsie,
famiglia e I'intera comunita scolastica;

- la scuola non é soltanto il luogo in cui si readizZapprendimento, ma una comunita organizzatatdatarisorse
umane, materiali e immateriali, tempi, organismc.eche necessitano di interventi complessi di gasti
ottimizzazione, conservazione, partecipazionepetie dei regolamenti;

- il rapporto scuola - studente - famiglia costiteistfondamento che sostiene I'impegno formativib @ntesto
entro la quale si realizza la promozione allo syiloi della personalita;

- la Carta dei Servizi, il Regolamento d'istituto, Riano dell'Offerta Formativa (POF) e il Piano Diitn
Formativq annualmente predisposto dai singoli consigli dssta contengono una o piu sezioni nelle quali sono
esplicitati i diritti e doveri dei genitori, degltudenti e degli operatori scolastici;

- l'interiorizzazione delle regole pud avvenire sotin una fattiva collaborazione tra i diversi attori

- la scuola persegue I'obiettivo di costruire unaatza educativa con i genitori, mediante relazemstanti nel
rispetto dei reciproci ruoli;

si stipula con la famiglia dell’alunno
il seguente patto educativo di corresponsabilita,an il quale

LA SCUOLA SI IMPEGNA A:

al fine di garantire

itinerari di| - garantire un ambiente scolastico pulito, accogigsicuro;

apprendimento che- esplicitare le norme che regolano la vita scolastic

siano di  effettival - garantire il diritto allo studio in tutte le sugpesssioni;

soddisfazione di dirittq -  offrire un clima favorevole alla crescita integralella persona, garantendo un servigio
allo studio educativo -didattico di qualita in un ambiente eativo sereno, favorendo il processo|di

formazione di ciascuno studente, nel rispetto dei 5tmi e tempi di apprendimento;
- offrire iniziative concrete per il recupero di sittioni di ritardo e di svantaggio, al fine di
favorire il successo formativo e combattere la elisppne scolastica oltre a promuovere il
merito e incentivare le situazioni di eccellenza;
- favorire la piena integrazione degli studenti ddaanente abili, promuovere iniziative [di
accoglienza e integrazione degli studenti strantatelandone la lingua, la cultura e|la
religione, anche attraverso la realizzazione diziative interculturali, stimolare
riflessioni e attivare percorsi volti al benesserla tutela della salute degli studenti;
- promuovere le motivazioni all'apprendere;
- favorire momenti di ascolto e di dialogo;
- esplicitare gli obiettivi didattici del curricoloetlo studente, le strategie didattiche, gli
strumenti di verifica, i criteri di valutazione;
- garantire la massima trasparenza nelle valutagarglle comunicazioni mantenendo un
costante rapporto con le famiglie nel rispettoalpliivacy;
- favorire la formazione e I'aggiornamento continudutte le componenti educative della
scuola.
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GLI ALUNNI

SI IMPEGNANO NEI CONFRONTI DELLA SCUOLA A:

al fine di essere - arrivare a scuola puntuali e portare tutto I'oceate per le lezioni, frequentare con
protagonisti della loro assiduita e impegnarsi nello studio in modo costantetodico;

crescita culturale e - frequentare con serieta e regolarita i corsi patieani di recupero, in caso di difficolta
umana nell’apprendimento;

- collaborare con gli insegnanti per mantenere issdaun clima favorevole al dialogq e
all'apprendimento;

- avere un comportamento improntato al rispetto dedesone e dei beni comuni come
norma fondamentale di educazione e di civilta;

- avere nei confronti delle Istituzioni, del DirigeniScolastico, dei docenti, dei Igro
compagni, degli esperti esterni, dei Collaboragrolastici, del personale di Segreteria,
degli Educatori e dei genitori presenti a scuolastesso rispetto, anche formale, the
chiedono per se stessi;

- non portare a scuola oggetti personali di valorensapevoli che la stessa non ¢
responsabile del loro smarrimento o deteriorameamapggetti non pertinenti alle attivita
e/o ritenuti pericolosi;

- non fumare nei locali della scuola e rispettarelé&anentari norme igieniche nell’'uso dei
bagni;

- rispettare i beni collettivi mantenendo I'ordinéaepulizia dei locali che lo ospitano;

- rispettare le norme di sicurezza adottando un cotap®nto corretto e adeguato alle
diverse situazioni;

- consegnare e far controfirmare dai genitori (o idegercenti la patria potesta) lettere,
awvisi, comunicazioni e ogni altro documento deidginte e/o degli Insegnanti;

- vestirsi in modo adeguato e rispettoso dell’lstdne scolastica;

- rispettare, scrupolosamente, durante le visiteajai@ i viaggi di istruzione, le direttiye
dei docenti.

| GENITORI SI IMPEGNANO A:

per una proficua - conoscere e partecipare al progetto educativo-fivmdella scuola;

collaborazione scuola- - partecipare attivamente e con regolarita agli itcgeriodici scuola-famiglia;

famiglia - controllare e firmare lettere, avvisi, comunicazierogni altro documento del Dirigente
e/o degli Insegnanti;

- giustificare tempestivamente le assenze;

- controllare I'impegno a domicilio e il profitto skestico;

- intervenire responsabilmente rispetto ad eventaini provocati dal figlio/a a persone o

cose, anche attraverso il risarcimento dei danni;
segnalare alla scuola eventuali problemi di sahltdine di favorire, all’occorrenza
interventi tempestivi, efficienti ed efficaci;

d,

discutere e condividere con i propri figli il pateglucativo sottoscritto con I’Istituzior||e

scolastica.

Art. 27 Comunicazioni scuola-famiglia

| Docenti sono disponibili ai colloqui individuation i genitori degli alunni nell'ora settimanaleratievimento, in
alcuni periodi dell’'anno scolastico, e durante déenze generali; le date e i periodi di tali ingosbno indicati nel
libretto personale degli alunni.

Gli insegnanti sono altresi disponibili ad incontdividuali, tutte le volte che la situazione lchieda o quando
venga fatta esplicita richiesta in tal senso dihaiglia. In questi casi si concorda, tramite b degli alunni,

1.

l'orario di ricevimento.

Qualora se ne ravvisi la necessita, verranno iexasle famiglie tempestive informazioni scritteatdle, secondo i
casi, alla frequenza, al profitto, al comportameaédi'alunno: in particolare, saranno comunque atoaie alle
famiglie le valutazioni quadrimestrali e, su maiwddei docenti, anche quelle interperiodali, accagnpde dalla
eventuale segnalazione degli interventi di sostegndi recupero che l'alunno deve sostenere eol'eittali

interventi.

| docenti hanno facolta di richiedere colloqui @pprofondimenti telefonici con le famiglie nelliott di un
rapporto scuola/famiglia piu trasparente e fattivo.

In caso di sciopero del personale la scuola aveelti famiglie con apposito comunicato e con coognticipo.
Non sempre sara possibile garantire il normale ginwnto delle lezioni. E' possibile, quindi, che glunni
presenti in scuola siano suddivisi in gruppi edafti per la vigilanza ai docenti e/o ai collaboraszolastici non
scioperanti. In situazioni di emergenza verrannmowoque impartite opportune disposizioni.
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6. Allo scopo di mantenere vivo e proficuo l'affiatamte tra le famiglie e la scuola i genitori sonoifati ad
utilizzare al massimo le occasioni offerte partanigo alle assemblee di classe ed ai colloqui iddali con i
docenti nelle occasioni di ricevimento. Sono gmaditpossibili anche altre forme di collaboraziongreposte di
riunioni suggerite dai genitori stessi, o dal CatttGenitori

7. Le comunicazioni agli alunni ed ai genitori sonétfanormalmente con circolari scritte inviate ittuea nelle
classi.

Art. 28 Affidamento dei minori all’'uscita da scuola

1. 1 genitori possono chiedere per iscritto che i lfigt siano affidati a familiari o a persone drtofiducia.

2. Per la scuola dell'Infanzia i genitori degli alurfrequentanti sono responsabili dei figli al moneedell'ingresso
nell’edificio scolastico e nel momento dell’'usditécompreso I'uso del salone e del giardini.

3. Per la scuola dell'Infanzia & possibile affidarbambini solo a persone che abbiano compiuto i I8, @ancon
delega specifica dei genitori, purché gli stessis@ssumono le responsabilitd e con fotocopia dalita d’identita
depositata presso le sezioni di appartenenza nilib@mbino.

4. | genitori degli alunni della scuola primaria licaenpagnano al portone di ingresso (piazza S. Gejvasli
riprendono all’'uscita dallo stesso portone alle 12680 e davanti alle rispettive aule alle ore @6|3yenitori degli
alunni della scuola Primaria, impossibilitati ad@mpagnare i loro figli nel percorso casa - sceotzuola — casa,
“di norma” comunicano per iscritto il nominativo dih adulto maggiorenne delegato a tale compittalindelega
deve essere specificato il periodo di validita aletlelega stessa. Il nominativo dell'adulto deveegss
accompagnato da una fotocopia di documento di osomento (carta di identita).

5. In casi del tutto eccezionali e valutati di voltavolta autonomamente dai docenti, in stretta bollazione con la
D.S., si puo affidare il minore ad una personadatdi dai genitori, anche se non maggiorenne.

6. Per i genitori degli alunni della scuola seconddiigrimo grado, preso atto che il dovere di vigia va inteso in
senso non assoluto ma relativo, “dovendo correlaisiio contenuto ed i suoi limiti in particolaré’'eta ed al
normale grado di maturazione degli alunni alle astanze del caso concreto” (Sentenza Tribunaleildinil 28
giugno 1999) “I'espletamento di tale dovere corvViainamento degli alunni all’eta del pieno disderanto, é
necessario correlare il contenuto e I'eserciziodislere di vigilanza in modo inversamente proparale all’'eta e
al normale grado di maturazione degli alunni’(€assazione Civile sez. Ill, 23 giugno 1993, n. §9preso atto
che gli alunni di norma si spostano durante I'atetfintera giornata, in modo autonomo e resporsatill'intero
territorio del Comune di Cerano, si prende atto éheercorso casa - scuola e scuola — casa avvenga
autonomamente da parte degli alunni di tutte lestlprime, seconde e terze, per favorire la maimazdel senso
di autonomia e di maturazione in atto.

Art. 29 Procedura da attuare dal docente e/o dal dlaboratore scolastico, in caso di irreperibilita cella famiglia o
del suo delegato.

Nel caso di irreperibilita della famiglia o del saelegato, valutando autonomamente la situaziohe elative
conseguenze, si procedera nel seguente modo:

- segnalazione alla Polizia Municipale con eventaéfilamento del minore;

- segnalazione alle Forze dell’Ordine (Carabinieri).

Art. 30 Diritto di Assemblea

1. 1 genitori degli alunni hanno diritto di riunirsh iAssemblea nei locali della scuola secondo le titadareviste
dagli articoli 12 e 15 del Testo Unico del 16 apfib94, n.297.

2. Le assemblee si svolgono fuori dall'orario dellgdai.

3. L'Assemblea dei genitori pud essere di classepsezii plesso/scuola, dell'lstituzione Scolastica.

Art. 31 Assemblea di classe, sezione
L'Assemblea di classe é presieduta da un genitett® @el Consiglio di Interclasse, IntersezionkasSe.
E' convocata dal Presidente con preavviso di alnsérgue giorni. La convocazione puo essere richiest
a. dagli insegnanti;
b. da un quinto delle famiglie degli alunni della clas
3. |l Presidente richiede in modo scritto l'autorizpae a tenere l'assemblea e provvede, anche trgiitesegnanti,
a diramare gli avvisi di convocazione, conten€éatiine del giorno, alle famiglie.
L'Assemblea € valida qualunque sia il numero desgnti.
Dei lavori dell'’Assemblea viene redatto succintdbeée, a cura di uno dei componenti.
Copia del verbale viene inviata alla Direzione &stita.
Possono partecipare alle riunioni, con diritto aigda, il Dirigente Scolastico e gli insegnantctiisse e se del caso
e solo se formalmente invitati, i componenti de&s C.

N
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Art.

Art.

32 Assemblea di plesso, scuola
L'Assemblea di plesso ¢ presieduta da uno deigersbmponenti il Consiglio di Interclasse, Inez®ne, Classe,
eletto dall'assemblea.
L'Assemblea € convocata dal Presidente, con preadiialmeno cinque giorni.
La convocazione pu0 essere richiesta:

a. daunterzo dei genitori componenti i Cons. difclesse, Intersezione, Classe;

b. dalla meta degli insegnanti di plesso/scuola;

c. da un quinto delle famiglie degli alunni del plelssoiola.
Il Presidente richiede in modo scritto l'autorizpae a tenere I'assemblea e provvede, anche trgtitesegnanti,
a diramare gli avvisi di convocazione, contenéatiine del giorno, alle famiglie.
L'Assemblea & valida qualunque sia il numero desgnti.
Dei lavori dell'’Assemblea viene redatto succirgobale, a cura di uno dei docenti eventualmentsepiteo da un
genitore designato dal Presidente dell'Assemblea.
Copia del verbale viene inviata alla Scuola.
Possono partecipare alle riunioni, con diritto digda, il Capo d'Istituto e gli insegnanti del gle® se del caso e
solo se formalmente invitati, i componenti del 4.S.

33 Assemblea dell'lstituzione Scolastica
L'Assemblea di plesso & presieduta da uno dei @énitomponenti il Consiglio dell'lstituzione, Imtdasse,
Intersezione, Classe, eletto dallassemblea.
L'Assemblea & convocata dal Presidente con preadvigimeno sette giorni.
La convocazione dell'Assemblea puo essere richiesta

a. da 50 genitori o dal Comitato Genitori;

b. da un quinto dei genitori eletti nei Consigli didrclasse, Intersezione, Classe;

c. dal Consiglio d'Istituto;

d. dal Dirigente Scolastico.
Il Presidente richiede in modo scritto l'autorzipae a tenere I'assemblea e provvede, anche érgihinsegnanti,
a diramare gli avvisi di convocazione, contenéatidine del giorno, alle famiglie.
L'Assemblea € valida qualunque sia il numero des@nti. Dei lavori della Assemblea viene redatidbate a cura
di uno dei partecipanti incaricato dal Presidente.
Copia del verbale viene consegnata al DirigentdaStoo.
Possono partecipare alle riunioni, con diritto drgda, il Dirigente Scolastico e i docenti e se c$o e solo se
formalmente invitati, i componenti del C.S.I.

34 Accesso dei genitori nei locali scolastici

Non & consentita per nessun motivo la permanenzgetetori nelle aule o nei corridoi all'inizio delattivita
didattiche, fatte salve le esigenze di accoglieselta Scuola Materna e il primo periodo di scuoda [ classi
prime delle Scuole Primaria e Media.

L'ingresso dei genitori nella scuola, durante kivitd didattiche, & consentito esclusivamente asocdi uscita
anticipata del figlio, e in tutte le altre situazie@he I'attivita didattica lo richieda.

| genitori degli alunni possono accedere agli edificolastici nelle ore di ricevimento dei docertmunicati
all'inizio dell'anno scolastico.

CAPO YV

MENSA E PRE-SCUOLA
35 Norme sul servizio mensa
Gli alunni che non usufruiscono del servizio mersatrano in famiglia. Quelli delle scuole Primaeié&econdaria
di primo grado ritornano in classe all’'ora stahiligquelli della Infanzia non rientrano piu.
L'attivita Mensa € da intendersi come momento mesate educativo e opportunita formativa. Per Fua#o del
dopo mensa sono valide le stesse regole dellaritnee.
Gli iscritti alla mensa, che per eccezionali mothon intendono usufruire del servizio, devono dfigstre
l'assenza-rinuncia temporale mediante giustifia@ziscritta sul diario personale.
L'accesso ai locali adibiti a mensa é consentito a0 membri della commissione mensa individuati @amitato
dei Genitori, di norma, nella riunione di insediart@edi inizio anno.

36 Funzionamento Mensa Scolastica

La scuola assicura il servizio di assistenza abasa.

Nella Scuola Secondaria di I° grado dell’l.C. étisto il servizio mensa, rivolto agli alunni cheatgono attivita
didattica nei giorni di lunedi e martedi, e merdble giovedi a richiesta. E prevista, inoltre lisgnza agli alunni
che, pur non fruendo del servizio mensa, consuritdpasto al sacco” in apposito locale.

La preparazione e la fornitura dei pasti & a cadeAmm.ne Com.le che a seconda dei casi, progveoh
proprio personale o affidando il servizio a Ditsegne.
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Art.

Viene predisposto un menu conforme alla normatigante, sia da punto di vista qualitativo che qgitatito, e ne
viene distribuita copia alla Scuola.

All'inizio dell'anno scolastico, le famiglie che tendono usufruire regolarmente del servizio messtpscrivono
un modello predisposto dall’amministrazione comar@mpetente.

L'acquisto dei blocchetti corrispondenti a 5 o 10%buoni-pasto pud essere effettuato presso ilidiia.

Il costo del buono-pasto & determinato annualmaaittAmministrazione comunale.

Tutti gli alunni possono usufruire del servizio manconsegnando un buono pasto all'inizio dell®itéz

L'alunno sprovvisto di buono € ammesso al serviazi@wondizione che consegni il buono arretrato laavol
successiva 0, comunque, nell’arco di una settimana.

37 Criteri per la costituzione della commissime mensa

Il servizio mensa € gestito dal’ Amministrazionen@e; tuttavia, per seguire il funzionamento delgo, pud essere
istituita una Commissione mensa la quale esercita:

Art.

1.

un ruolo di collegamento tra lI'utenza e 'Amm.nen@te, facendosi carico di riportare le diverse rigta che
pervengono dall’utenza stessa;

un ruolo di monitoraggio dell'accettabilita del pmsanche attraverso schede di valutazione oppamente
predisposte;

un ruolo consultivo per quanto riguarda le variazidel menu scolastico nonché le modalita di ermgez del
servizio.

38 Competenze della scuola e dell’'ente locale
Competenze dell’lstituzione scolastica:

comunicazione giornaliera alla ditta fornitrice deimero e della tipologia dei pasti
pulizia dei locali scolastici adibiti a refettorfse non compresa nelle condizioni di appalto)
vigilanza e assistenza degli alunni

2.

Competenze dell’'Ente Locale

Ciascun Ente locale prende accordi con I'Ente gestella mensa scolastica relativamente a:
ricevimento dei pasti

predisposizione del refettorio

preparazione dei tavoli per i pasti

distribuzione dei pasti

pulizia e riordino dei tavoli dopo i pasti

gestione dei rifiuti

Art.

1.
2.
3.

10.

11.
12.

39 Assistenza alla mensa da parte dei docenti

L'assistenza alla mensa rientra tra i doveri dvigés dei docenti.

L’assistenza e la vigilanza comportano respongabiki confronti degli alunni.

All'inizio dell’anno scolastico, i docenti conconda, all'interno dell'orario delle lezioni, le turmi@ni relative alla
loro presenza a mensa e nelle attivita intersdolaest

In caso di assenza dell'insegnante di turno i gbiléo sostituiscono in accordo con il responsabitganizzativo di
plesso.

L'alunno che, occasionalmente, non intende usufrd@l servizio mensa deve presentare comunicasioitéa da
parte del genitore all'insegnante del primo modiie lo annota sul registro di classe. In assengaustificazione
scritta, I'alunno potra lasciare la scuola se arzato dal Dirigente o da un suo delegato.

Ai docenti incaricati dalla vigilanza durante lamsa , verra fornito I'elenco degli alunni che usigcono del
servizio, anche solo temporaneamente.

L'insegnante di turno alla mensa controlla le pnesee, per qualsiasi variazione rispetto all’elereqopura la
motivazione.

| docenti in servizio all'ultimo modulo attendonodlasse il collega in servizio per la mensa; argghba terminato
il suo servizio, I'insegnante dell'ultimo modulonnud abbandonare la classe o il gruppo incustodito

| docenti prestano il loro servizio non solo inntémi di sorveglianza agli alunni ma anche di intarii
educativi, pertanto la loro presenza si esprimeatso correzione di comportamenti non adegudli e
cattive abitudini nel consumo del cibo.

Gli alunni presenti alla mensa verranno abituatuad adeguata igiene personale (lavarsi le maaj.durante il
pranzo, saranno controllati dagli insegnanti ctegllicheranno ad un corretto comportamento.

Gli alunni, dopo aver provveduto all'igiene persienalevono essere accompagnati in mensa da umausey

Gli insegnanti incaricati della sorveglianza segrahno in Presidenza eventuali mancanze, affineh§ano presi
opportuni provvedimenti
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40 Organizzazione del tempo mensa

Composizione dei gruppi di alunni- Di norma il gruppo di alunni & formato dagli mhi della stessa classe o

sezione; in caso di assenza di uno o piu docentlynni verranno vigilati dagli insegnanti preiemello stesso

locale-mensa, nel post-mensa gli alunni verranrsegsati prioritariamente alle classi parallele esimordine,

valutata la situazione, nelle altre classi o sazion

| docenti presenti concordano le modalita di congiose dei gruppi e le esigenze di particolare steaza di

alunni in situazione di handicap.

Al suono del campanello che indica il termine deitgvita didattiche gli alunni, iscritti alla messdopo essere

andati ai servizi per lavarsi le mani, si raccolgarelle aule predisposte, dove gli insegnanti dndufanno

I'appello e controllano le presenze effettive.

Gli zaini vanno lasciati nelle rispettive aule elraarranno chiuse fino alla ripresa delle lezioni.

L'attivita mensa € da intendersi come momento prerge educativo e opportunita formativa.

Agli alunni sono richiesti i seguenti comportamenti

a) raggiungere la sala mensa in ordine;

b) parlare con un adeguato tono di voce;

c) stare seduti a tavola in modo composto;

d) mangiare usando correttamente le posate;

e€) mangiare con calma e rimanere seduti finché tuthinnpagni hanno finito di mangiare, lasciando lagtalita
anche a chi € piu lento di mangiare con calma;

f) evitare di allontanarsi dal proprio posto durahfesto;

g) recarsi ai servizi igienici non prima di aver comsio il pasto e solo dopo aver richiesto il perroesgli
insegnanti assistenti;

h) tenere un comportamento educato e civile, rispetiinsegnanti, il personale, i compagni, glieatir

i) non giocare con il pane, con le posate, non laa@ailine di pane, non sporcare il pavimento cataoa altri
oggetti, evitare sprechi di cibo;

i) per qualsiasi problema occorre chiedere l'intexvelel docente sorvegliante;

k) non consumare bevande che non siano fornite dafesa)

[) insala mensa si deve consumare esclusivamerdsti ghe viene servito;

m) al termine del pasto, lasciare ordinatamente #hllwenensa, dopo aver gettato quanto utilizzatoesidui del
pasto, secondo i criteri di smaltimento differetzia

n) raggiungere (divisi in gruppi) accompagnati daiefttcgli spazi predisposti;

o) alle orel4,05 gli alunni della scuola secondarid giado interrompono le attivita d’'interscuola ierecano
ordinatamente nelle rispettive aule.

Le contravvenzioni ripetute e gravi ai comportareaopra riportati sono segnalate dal docente aictwwul registro di
classe e possono essere seguite da provvedimeantplidiare, fino all’esclusione dal servizio mensa.

Art.
1.

2.

Art.

S

41 Attivita’ di pre-scuola
Le attivita di pre-scuola sono preordinate e de&dim un contesto educativo in collaborazione doedyucatori del
C.LS.A.
Poiché tali attivita rientrano nel progetto didatti educativo, la loro programmazione €& esplicimtghe in
incontri di concerto.
Durante il pre-scuola non & consentito agli aliswstare nei corridoi.
Si ricorda che tutte le altre norme previste dglolemento di Istituto valgono anche durante leviddtidi pre-
scuola.
CAPO VI
LABORATORI

42 Uso dei laboratori e aule speciali

| laboratori e le aule speciali sono assegnatDiiagjente Scolastico all'inizio di ogni anno allesponsabilita di un
docente che svolge funzioni di sub-consegnataribaeii compito di mantenere una lista del materiiggponibile,
tenere i registri del laboratorio, curare il calend d'accesso allo stesso, proporre interventindnutenzione,
ripristino, sostituzione di attrezzature, ecc...

Il responsabile di laboratorio concorda con i ddicerieressati i tempi di utilizzo da parte dellassi e con |l
Dirigente Scolastico le modalita ed i criteri petilizzo del laboratorio per attivita scolastiche.

In caso di danni, manomissioni, furti alle attramra o ai locali il responsabile del laboratorid docente di turno,
sono tenuti ad interrompere le attivita, se le @nodi di sicurezza lo richiedono, e a segnalaresitaazione
tempestivamente al Dirigente Scolastico per limiaed ripristino delle condizioni di efficienza e e
l'individuazione degli eventuali responsabili.

L'orario di utilizzo dei laboratori e aule specisdira affisso a cura dei responsabili.

Le responsabilita inerenti all'uso dei laboratodedle aule speciali, sia per quanto riguarda $& féi preparazione
delle attivita sia per quella di realizzazione deitesse con gli allievi, competono all'insegnaweidimiti della sua
funzione di sorveglianza ed assistenza agli alunni.
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6. | laboratori e le aule speciali devono essere nmam¢ein perfetto ordine. Al fine di un sicuro caito del
materiale, l'insegnante prendera nota della pasiazé degli strumenti assegnati al singolo studergegruppo di
studenti.

7. L'insegnante avra cura, all'inizio ed alla fineodni lezione, di verificare l'integrita di ogni gmla postazione e di
ogni singolo strumento utilizzato. L'insegnantealgua alla fine della lezione dovesse rilevare dahe non erano
presenti all'inizio, & tenuto a darne tempestivawoicazione al Dirigente Scolastico.

8. Per i testi prelevati o da restituire dalla bildicd scolastica, da parte degli insegnanti, avy@eaia annotazione
Su apposito registro.

9. La consultazione dei testi della biblioteca scatastda parte degli alunni € consentita sia naali@colastici sia a
casa, in quest'ultimo caso limitatamente ai teistiagrativa.

Art. 43 Aula magna
Il locale sara riservato alle riunioni ed alle reggentazioni teatrali/culturali, con la fruibilith posti consentita dalla
norma vigente.

Art. 44 Aule ricevimento parenti
| genitori saranno ricevuti dagli insegnanti dedtauola media in locali appositamente riservata attuola primaria il
colloquio si svolgera nella stessa aula frequerttatdiglio, alla scuola dell'Infanzia nella sezan

Art. 45 Uso del laboratorio d’ informatica

1. Norme generali

1.2 Ogni anno scolastico il Dirigente Scolastico indiva un Responsabile in ogni plesso per i labordtioformatica.

1.3 Gli allievi, gli esterni ed il personale non prefmson possono accedere, né fisicamente né infarama¢nte, ai
siti in cui sono custoditi dati e/o informazionnsabili.

1.4 Il calendario delle lezioni con utilizzo dei labtya deve essere stabilito dal responsabile diratooio all'inizio di
ogni anno scolastico in coordinamento con i docenti

1.5 Quando si entra in laboratorio si deve accertaeetatto sia in ordine. Ove si riscontrassero maifmamenti o
mancanze ci si dovra riferire prontamente, senzzsipotare alcunché, al Responsabile o alla Presalenz

1.6 Il personale e gli allievi dovranno aver cura dipettare le procedure corrette di accensione, iizzat e di
spegnimento delle macchine.

1.7 1l responsabile del laboratorio d'informatica sicapa delle tecnologie informatiche, ha come comigitgestione
delle apparecchiature e dei servizi di rete. Pexlsigsi problema o informazione riguardanti tattnelogie si
invitano gli utenti a contattare il suddetto resgatvile.

2. Uso dei computer

2.2 | computer del laboratorio sono a disposizioneidagegnanti e degli allievi d’ora in poi denominatenti.

2.3 Per permettere a tutti di poter fruire delle rigoasdisposizione, si invitano gli utenti ad attshatfl’orario stabilito
e a concordare in anticipo eventuali cambi di orari

2.4 Per utilizzare i laboratori informatici della scagbrimaria e secondaria di | grado occorre compilapposito
registro, affidato ai collaboratori scolastici inicati della consegna delle chiavi di tali laborgton tale registri si
indichera chiaramente data e ora, il nome dellgnsate richiedente e del collaboratore scolastiesente alla
consegna delle chiavi e alla restituzione dellesse

2.5 Analoga procedura € utilizzata per utilizzare I@hblblioteca della scuola primaria, in cui € stasiallato un pc di
uso esclusivo dei docenti per inserire dati selsiguardanti gli alunni e le schede di valutazon

2.6 E’ possibile fare uso di tutti i programmi instailaul computer stesso, ma € vietato spostareaoepi cancellare
file appartenenti al sistema operativo o ai prograinstallati; & altresi vietato scaricare prograndan Internet se
non con l'autorizzazione del docente responsabile.

2.7 E’ vietato utilizzare dischetti, CD-ROM o DVD potitada fuori senza prima aver fatto eseguire al dtee
responsabile del laboratorio una scansione ansidrcontrollo.

2.8 Qualora, per particolari necessita, fossero indisgbili altri software, contattare il responsabligt laboratorio.

2.9 In ogni caso su ogni macchina viene garantita thitezione dei programmi indispensabili per la pribdita
individuale.

3. Salvataggio dei file

3.2 Si invitano gli studenti a salvare i file prodoéisclusivamente nella sottocartella della classatecmita nella
cartella Documenti (per esempio: Documenti/Clag8i32004/ 1l A).

3.3 Si invitano gli insegnanti a salvare i file prod@sclusivamente nella sottocartella con il proprione, contenuta
nella cartella Documenti (per esempio: Documenti@rdi 2003/2004/Cognome docente.

3.4 Ogni utente é pregato di non lasciare propri docunsil desktop o in altre cartelle del computéiaziato: questi
documenti sparsi saranno comungue cancellati dioffi

22



4. Stampa dei documenti
E’ vietato I'utilizzo della stampante per uso ptivaLe stampanti hanno un costo copia alto, quemdiampa deve
essere limitata alle effettive necessita della tticka

5. Uso di Internet

5.2 L'accesso ad Internet €& libero per tutti gli utergli alunni possono accedere ad Internet soloosattenta
sorveglianza del docente con cui svolgono attivé@Blaboratorio.

5.3 Nel caso si vogliano scaricare documenti dalla sefud utilizzare il disco rigido del computer aqler ospitarli
temporaneamente; al termine della sessione didasiatovranno copiare tutti i file nella propriatedla o in quella
della classe, oppure su dischetto, e cancellazegdi® temporanee lasciando il disco rigido pulito.

5.4 Per I'utilizzo di qualsiasi altro servizio Interngiverso dalla consultazione del Web, contattaresponsabile del
laboratorio.

6. Uso di altre periferiche
L'uso di tutte le periferiche (masterizzatore, swam video-proiettore, casse, ecc.) disponibiliainoratorio deve
essere esclusivamente di supporto all’attivita dicka

7. Sanzioni per gli abusi

Dato che ogni operazione eseguita su di un compageia una traccia scritta sul disco rigido, arzalbile da personale
competente, qualsiasi abuso verra controllato mivap assunti i provvedimenti piu idonei nei camfti di coloro che
ne saranno resi responsabili.

Art. 46 Sussidi didattici

La scuola e fornita di sussidi per il lavoro edicatlidattico e di materiale il cui elenco & espostconsultabile presso
ogni plesso scolastico. Tale elenco ne specifich@tiuso e i possibili utilizzatori. | docentinon docenti, gli alunni
sono tenuti a curare il buon uso, la conservaziolaepiena efficienza dei sussidi.

Art. 47 Diritto d'autore
Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informaticeaitoposto alla normativa sui diritti d'autore,irgli i docenti si
assumono ogni responsabilita sulla riproduzionedefilicazione dello stesso.

Art. 48 Sala e strutture audiovisive
La prenotazione per I'utilizzazione delle sale auidivi dovra avvenire tramite segnalazione scisttitl’agenda o sul
foglio prestabilito.

Art. 49 Utilizzo delle infrastrutture sportive dell'istituto

1. |l Dirigente Scolastico nomina all'inizio dell'anrszolastico uno o piu docenti responsabili delléegiea che

provvederanno alla predisposizione degli oraritdizao e di funzionamento delle singole infrastaué in orario

curricolare e al coordinamento delle iniziativeragtrricolari.

La palestra e le attrezzature di proprieta e pamtia scolastica sono riservate, durante le dexzidine, agli alunni.

Per ragioni di tipo igienico in palestra si dovrarare solamente con le scarpe da ginnastica.

Tutti gli spostamenti per raggiungere la palest@astica o le attrezzature all'aperto devono aireein fila ed in

silenzio per evitare infortuni lungo le scale edobrridoi e per non recare disturbo alle altre c¢lassotto stretta

sorveglianza dei docenti.

5. L’ingresso in palestra deve avvenire con ordinerea correre.

6. Negli spogliatoi & severamente vietato giocare]aparad alta voce, sbattere le porte, fare esegiimiici 0
gualungue altra cosa non autorizzata; il cambididdgti deve avvenire rapidamente per non so#raempo
prezioso alla lezione. In caso di comportamentinedoda parte di qualche allievo/a, i/le compagsieo tenuti/e
ad avvertire immediatamente I'insegnante.

7. Durante le attivita in palestra e/o all'aperto aceotenere le distanze di sicurezza dai compagniepéare
incidenti.

8. Durante le attivita su pista, € vietato a tutti gliievi sostare in punti non visibili, parlare otriattenersi con
passanti, ex allievi, frequentatori della struttoce facenti parte del personale scolastico. Ip dagomportamenti
anomali da parte di qualche allievo/a, i/le comp@gsono tenuti/e ad avvertire immediatamente égrsante.

9. Per accedere agli spogliatoi in qualunque momeelia ¢ezione é indispensabile I'autorizzazione 'delegnante.

10. L'uso degli spogliatoi e dei bagni deve avveniremiodo responsabile, senza causare danni alle ztiee ed
evitando di sporcare o allagare i pavimenti.

11. Durante le attivita motorie € consentita I'esecoeialei soli esercizi richiesti ed autorizzati datente. Nessun
allievo puo produrre gesti sportivi di sua conogeersenza I'autorizzazione dell'insegnante, peraexipericolose
imitazioni da parte dei compagni che potrebberopmssedere gli schemi motori necessari all'eseoezitel gesto
in sicurezza.

rwON
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12. In caso di infortunio anche lieve, gli allievi/ersptenuti/e ad avvertire immediatamente I'insegeantite, valutata
la situazione, provvede, a seconda delle situaziemuta la gravita dell'infortunio) ad avvisaregenitori 0 a
chiamare, se la situazione lo richiede, il 118\igé di soccorso medico).

13. E’ sconsigliato indossare orologi, bracciali, otd@oc pendenti, collane, sciarpe durante le attigitiniche perché
potrebbero essere fonte di pericolo per se stessiigsare danni ai/alle compagni/e.

Art. 50 Uso degli strumenti di scrittura e duplicagzone

1. Le attrezzature dell'lstituto per la stampa e pmaduzione (macchine da scrivere, fax, fotocomatrcomputer),

oltre al primario uso didattico ed amministratipmssono essere utilizzate da tutte le componealastiche per

attivita di esclusivo interesse della scuola. Busscl'utilizzo degli strumenti della scuola peogtpersonali.

L'uso delle fotocopiatrici, per motivi di sicurezeger evitare guasti, € riservato al personalaricato.

| docenti devono consegnare al personale incarmatanticipo di almeno due giorni il materialergaodurre.

L'uso della fotocopiatrice e gratuito per il maadzi didattico utilizzato dagli alunni e dagli insegti, nei limiti

degli stanziamenti di bilancio fissati annualme@gni docente avra a disposizione un preciso numligiaocopie

da effettuare, stabilito in funzione del numerdealelassi e degli alunni come risulta da circoldiraizio d’anno.

5. | collaboratori scolastici incaricati terranno apjtioregistri dove annotare la data, la classeijciiedente, |l
numero di fotocopie eseguite. Il materiale cartaéesottoposto alla normativa sui diritti d'autorgyindi i
richiedenti si assumono ogni responsabilita sifieoduzione e/o duplicazione dello stesso.

el

CAPO VII
VIAGGI ED USCITE D'ISTRUZIONE

Art. 51 Norme generali

1. La scuola considera i viaggi di istruzione, le t@sjuidate a musei, mostre, manifestazioni cultudalinteresse
didattico o professionale, lezioni con esperti sitgi a enti istituzionali o amministrativi, la pectpazione ad
attivita teatrali e sportive, i soggiorni pressdodeatori ambientali, la partecipazione a conconsvimciali,
regionali, nazionali, a campionati o gare sportavenanifestazioni culturali o didattiche, i gemgtiacon scuole
estere parte integrante e qualificante dell'offéstanativa e momento privilegiato di conoscenzananicazione e
socializzazione.

2. Le attivita sportive costituiscono parte integramédi'attivita didattica e verranno effettuate ¢arcollaborazione di
tutti i docenti.

3. Il Consiglio di Classe, di Interclasse o di Intaisae, prima di esprimere il parere sulle relatpreposte, le
esamina, verificandone la coerenza con le attpigviste dalla programmazione collegiale e I'eiffatpossibilita
di svolgimento e nellipotesi di valutazione positi indica gli accompagnatori, compreso l'accomptge
referente.

4. Se liniziativa interessa un'unica classe sonossagel/ 2 accompagnatori a seconda del numero alaghi e di
particolari esigenze; se piu classi, 1 ogni 15 m@ilunn accompagnatore ogni uno/due alunni in siturez di
handicap secondo le occorrenze. La funzione di rapagnatore pud essere svolta anche dai collaborator
scolastici. Nel designare gli accompagnatori i @glndi classe, di Interclasse o di Intersezionewwederanno ad
indicare sempre un accompagnatore in piu per dgese per subentro in caso di imprevisto. E' aasjie che gli
accompagnatori siano scelti all'interno del Comsigiteressato. Se l'insegnante accompagnatoréapsesvizio in
altre scuole € tenuto a segnalare con la Dirigghizventuali altri impegni.

5. Le attivita approvate e programmate dai ConsigIClisse, Interclasse o Intersezione e dal ColldgiodDocenti
rientrano nel Piano delle Uscite e dei Viaggi Didatella scuola.

6. Le proposte devono essere approvate dai Consigtiladise, interclasse, intersezione, nella prograiuna
annuale d’inizio d’anno, per dare modo al Colled@ Docenti di approvare l'iniziativa e farla rieare nel Piano
delle Uscite e dei Viaggi Didattici della scuolau&ora la programmazione didattica lo richiedesssok®
eccezionalmente, il Piano potra essere integratanedificato in corso d’anno.

7. Siauspica la pil ampia partecipazione della classssun alunno dovra essere escluso dai viaggtrdzione o
dalle visite guidate per ragioni di carattere ecenivo. Il limite numerico dei partecipanti al di sotel quale non
verra concessa l'autorizzazione verra valutato Riaho annuale viaggi d’istruzione proposto di Colnsili
Intersezione, di Interclasse e di classe € delibatal Collegio Docenti..

8. Ogni anno scolastico il Collegio dei Docenti indiva, per ciascun plesso dell’lstituto, il coordoratdel Piano
Visite e Viaggi Didattici della scuola.

9. Per ogni uscita o viaggio deve essere individuatdacente referente.

10. Il numero degli alunni per docente accompagnator®dna non puo superare le 15 unita.

11. Gli alunni dovranno obbligatoriamente versare latgundividuale prevista entro i termini stabiliti.

12. | docenti accompagnatori devono portare con sé adefto per la denuncia di infortunio e I'elenco demeri
telefonici della scuola compreso il numero del fax.
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13. | docenti accompagnatori al rientro devono compildr modello per lindennita di missione, consegman
segreteria (allegare le eventuali ricevute nomueatiei pasti consumati per i quali si ha dirittoimborso) e
relazionare, con una sintetica memoria scritt@aisiglio di Classe, Interclasse o Intersezione.

14. Eventuali deroghe al presente Regolamento posss®seeautorizzate dal Consiglio di Istituto.

15. L'uscita o il viaggio costituiscono vera e propattivita complementare della scuola; quindi vigdmstesse norme
che regolano le attivita didattiche.

16. Per gli alunni che non parteciperanno, per svanigitivi ai viaggi d'istruzione, saranno programmpég i giorni
nei quali i loro compagni sono in viaggio delleath culturali, formative, da svolgersi nelle atescuola.

CAPO VI
SICUREZZA

Art. 52 Norme di comportamento

1. Tenere un contegno corretto astenendosi da quadgiasre di scherzo e dal compiere atti che posdati@rre o
arrecare danno ai colleghi di lavoro, ai fruitoei ¢plessi scolastici od alle persone anche nonnfagearte
dell'organico dell'Istituto, che potrebbero esserementaneamente presenti nei plessi;

2. Attenersi scrupolosamente alle disposizioni ricevildal capo d’Istituto o qualora lo stesso asselateyicario o dal
diretto superiore gerarchicamente presente;

3. Osservare scrupolosamente tutte le prescrizionmateria di sicurezza ed igiene richiamate da sicbeif
disposizioni scritte, esposte in appositi car@ilbegnalazione od impartite verbalmente dai disetperiori;

4. Non utilizzare macchinari, impianti ed attrezzatwenza la dovuta autorizzazione e rifiutarne I'ug@mlora
veritiero e fondato motivo dimostrabile inconfutaiénte, di ritenere tali ausili non regolamentabsoleti o dei
quali non si & a perfetta conoscenza e comunquesiean per sé stessi e per le altrui personeidiuiei plessi
scolastici;

5. Non eseguire operazioni o manovre non di propriapetenza, o di cui non si € a perfetta conoscemzacasi
dubbi rivolgersi al proprio diretto superiore;

6. L’accesso agli scaffali alti 0 a strutture sopraate deve avvenire utilizzando le scale a normamediogate;

7. E' opportuno, per le scale doppie, assicurarsingrdi effettuare la salita, che i tiranti o le cetiée o gli
equipollenti ausili siano in tensione;

8. Non devono essere utilizzate le scale doppie caale semplici appoggiandole al muro od allo sceffal

9. Non deve essere movimentato alcun tipo di scaladmau di essa vi siano delle persone;

10. Non devono essere utilizzate le scale in posizamzzontale adagiandole su qualunque tipo di sosted fine di
creare piani di appoggio;

11. Non devono essere utilizzate due o piu scale, néplks né doppie, contrapposte, interamente o parente
libere, con funzioni di appoggio- sostegno di givalglia tipo di pianale;

12. Non devono essere rimossi gli estintori dalle posizsegnalate ed imposte da particolari normenaatidio;

13. Non devono essere rimosse le manichette, le lahatti gli ausili presenti nelle cassette antindend

14. | depositi dei materiali ammessi all'interno dee¢gsi scolastici devono avvenire nelle zone prdgtabi comunque
sempre ordinatamente senza creare alcun tipo divibgp, ostacolo impedimento, anche solo parziatdepascite
di sicurezza, al transito sulle vie di fuga (cooijcscale di sicurezza, ecc...), in prossimita dimi ed impianti atti
ad intervenire sugli incendi, ed in generale ahmale deflusso dei fruitori dei plessi ;

15. Ogni contenitore deve riportare I'etichetta carditazione chiara e leggibile del contenuto;

16. | contenitori di qualunque tipo e materiale sianonposti, contenenti liquidi nocivi, tossici, infiamabili ed anche
i detergenti devono essere custoditi in apposithaali, chiusi con chiave a disposizione degli wdiori
autorizzati, all'uopo formati ed informati.

17. Non devono essere utilizzate le bottiglie ed nteaitori di bevande per contenere altre tipolatjidiquidi di
qualsiasi natura; le bottiglie ed i contenitownrdevono essere abbandonati vuoti sul postavdrd/utilizzo;

18. Deve essere segnalato al diretto superiore odrabpale addetto formato ed informato, ogni eveptaalomalia o
condizione di pericolo rilevata sia essa anche apfmarente e non ancora sviluppatasi;

19. In caso di infortunio, non intervenire direttames® non formati ed informati in materia di primocsorso,
segnalare l'accaduto ai diretti superiori e seomz#ati far intervenire le strutture sanitarie plithe
circostanziando in merito all'accaduto;

20. In caso di utilizzo della cassetta di pronto sosogpermesso solo al personale all’'uopo incaricdéve essere
prontamente ripristinato quanto asportato; deweesl periodicamente essere effettuata la ricognézidei
contenuti per la sostituzione periodica dei contieenentualmente scaduti o deteriorati;

21. In caso di sviluppo di principio di incendio attreaimmediatamente le procedure di evacuazione déildtura,
seguendo le indicazione fornite dal personale @titu preposto, formato ed informato e se autorizfati
intervenire le istituzioni pubbliche circostanziarid merito all'accaduto;

22. Non circolare, sostare od operare nei sottop@iedii ed in ogni parte di struttura edificata @astg o di difficile
movimentazione, ecc,ed in ogni caso mai singolatejechi opere deve sempre essere accompagnato da un
soggetto sostante all’'esterno con mansione diarigd e pronto intervento;

23. Il personale non autorizzato non deve accederegssun motivo,nei locali ove vige il divieto dicasso;
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24. Gli operatori devono:

a) mantenere in modo ordinato e pulito il luogo dideo, sia esso destinato ad utilizzo personaladiaso plurimo o
fruibile anche da altri;

b) utilizzare gli attrezzi ed i mezzi solamente pest cui sono destinati e nel modo piu idoneo eglitdiutilizzo di
mezzi ed attrezzi di fortuna, non predisposti meispecifico utilizzo, non a norma ed non omologatinché
apportare agli stessi modifiche di qualsiasi genere

c) non disperdere liquidi durante le operazioni diipale lavaggio delle superfici calpestabili ed iaddire a tali
operazioni in assenza dei fruitori dei plessi sstidg

d) non procedere alle pulizie delle pareti vetratettiindo operazione di sporto verso il vuoto, devoomunque
essere sicuramente protetti con gli opportuni Ddalle accidentali cadute;

e) non devono utilizzare materiali di pulizia non @wtato di scheda di sicurezza e quanto in essargoteeve
essere scrupolosamente osservato per I'esattozoatili

f) non devono essere abbandonati o dimenticati inditstm nessun caso, alla portata di chiunque etiijga punta e
da taglio, quali forbici,punteruoli, cacciavitigigrini ecc.;

g) non devono essere manomesse le protezioni di gzaudelle attrezzature e degli impianti;

h) i videoterminali devono essere mantenuti nelle zi08i definite secondo i principi dell'ergonomialldenorme di
legge e di buona tecnica. Qualsiasi variazionesthiendesse necessaria dovra essere preventivanwmerdata
con il proprio responsabile, che potra essere stgjeadal tecnico competente;

i) la movimentazione manuale di materiali senza superpesi ammessi per differenze di sesso, dawnéenire
mantenendo la schiena eretta, le braccia rigidagando gli sforzi sui muscoli delle gambe. Dieahtrasporto a
mano il carico dovra essere trattenuto in modo reicutilizzando i punti di facile presa e se necaesa
appoggiandolo al corpo, con il peso ripartito straanbe le braccia;

j) la manipolazione di vetri, materiali taglienti oq@enti dovra avvenire mediante I'uso di adatti dijan

k) disporre negli armadi o sugli scaffali i materigili pesanti ai livelli inferiori;

[) non dare o permettere l'utilizzo delle scale,dettinsili e delle attrezzature in genere a personale direttamente
dipendente dall’Istituto ed in particolare a qualdlitte esterne che si trovino a lavorare nesgilscolastici;

m) negli archivi, i materiali cartacei devono essespasti mantenendo vie di transito o corridoi dglezza minima
pari a 90 cm, non devono essere depositati madteaghcei oltre ai quantitativi massimi ammissidille norme
antincendio ;

n) le chiavi in dotazione dell’lstituto, dopo l'usogwbno essere riposte in apposite bacheche, fatiénmeEonoscibili
sia al personale interno sia ai soggetti istitualovente preposti ad interventi di emergenza,;

0) lapertura di tutte le uscite di sicurezza deveeaire prima dell'inizio delle lezioni e tali manteéa sino al
persistere di persone all'interno del plesso stiolais

Art. 53 Procedura per la denuncia degli infortuni
1. Infortuni occorsi in servizio a tutto il personale dentro l'istituto durante il percorso in itinere casa/lavoro e
lavoro/casa, durante le visite guidate o i viaggi'@truzione
1.2 Obblighi da parte dell'infortunato
1.2.1 Dare immediata notizia di qualsiasi infortunio aticada al Dirigente Scolastico o, in sua assenda, rze fa le
Veci;
1.2.2 se linfortunio avviene durante le visite guidatevaggi d'istruzione:
- recarsi al piu vicino pronto soccorso o chiedergdirvento del 118 o C.R.I. e farsi rilasciare ¢atificazione
medica con prognosi;
- in caso di impossibilita personale, far pervenieariite altre persone, con la massima urgenzaffaiwdella
segreteria della scuola la relazione ed il cegtficomedico con prognosi;
- in caso di assoluta impossibilita a presentarsiam@segnare la certificazione tramite altre persameare
tramite un fax all'ufficio di segreteria della s¢a®321 771077 la relativa documentazione.

2. Infortuni in palestra durante le ore di EducazioneFisica per la Scuola Media

2.2 Obblighi da parte dell'infortunato

2.2.1 Dare immediata notizia di qualsiasi infortunio at@aanche lieve al Docente presente o, in sua zssarchi
ne fa le veci;

2.2.2 Far pervenire, con urgenza, in segreteria il refarédico originale relativo all'infortunio;

2.2.3 In caso di prognosi, se l'alunno volesse riprentietezioni, deve farne richiesta al Dirigente 3eatico.

2.3 Obblighi da parte del docente

2.3.1 Prestare assistenza all'alunno e avvisare il DitggScolastico o, in sua assenza, chi ne fa le veci

2.3.2 Far intervenire I'autoambulanza ove necessario;

2.3.3 Avvisare i familiari;

2.3.4 Accertare la dinamica dell'incidente;

2.3.5 Stilare urgentemente il rapporto sul modulo inteappositamente predisposto e disponibile in segaete
presso i collaboratori scolastici che avranno dii@nsegnarlo al Dirigente Scolastico.
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3.
3.2

Infortuni durante le visite guidate o i viaggi d'igruzione
Obblighi da parte dell'infortunato

3.2.1 Dare immediata notizia di qualsiasi infortunio at&aai docenti accompagnatori
3.2.2 Far pervenire, con urgenza, in segreteria il tefaredico originale relativo all'infortunio;
3.2.3 Incaso di prognosi, se lI'alunno volesse riprentiekezioni, deve farne richiesta al Dirigente Sstico.

3.3

Obblighi da parte del docente

3.3.1 Portare con sé il modello di relazione d'infortunio
3.3.2 Prestare assistenza all'alunno;
3.3.3 Far intervenire l'autoambulanza ove necessari@mevedere ad accompagnare I'alunno al Pronto Sazcoirs

ospedale e richiedere la certificazione medicaprognosi;

3.3.4 Awvvisare il Dirigente Scolastico o, in sua asserhane fa le veci;
3.3.5 Trasmettere con la massima urgenza e via fax fatloufdella segreteria della scuola la relazione iled

certificato medico con prognosi (vedi punto 1);

3.3.6 Consegnare, al rientro, in segreteria ed in orlgida relazione ed il certificato medico con progned

Art.
a)

b)

c)

d)

e)

)

Art.

N

oukw

eventuali ricevute di spese sostenute.

54 Norme generali

Particolari attivita, proprie della sicurezza qukdintincendio, il primo soccorso ecc. devono essespletate
solamente da personale debitamente formato edniafor, coloro che vengono coinvolte in tali attivitavono

scrupolosamente attenersi alle indicazioni fordde personale all’'uopo formato ed informato;

Qualora nelle strutture esistano e siano presesdggetti istituzionalmente individuati, formati edormati, tali

devono essere gli unici interlocutori in grado tilinelare e se del caso ordinare I'esecuzione dirazi procedure
comportamentali previste dalle norme di sicurezza;

Devono essere immediatamente segregati i luoghirde ed i locali ove sia avvenuto qualsiasi tipcidentale di
evento dannoso quale lo sversamento di liquidirggpeento di polveri od emissioni di sostanze gassasche se
sia presente il solo sospetto di nocivita o di philita da danno e pericolo, 'accesso deve espermesso
solamente a soggetti formati ed informati;

Non devono essere accese luci, attrezzature o mezionanti ad energia elettrica in presenza athamualora vi
sia il solo sospetto di presenza di gas infiammablilesplodenti;

Devono essere immediatamente segregati i luoghayde ed i locali ove vi sia presenza di residuivdé da

rotture di lastre di vetro, di materiali di arredbn completamente integri a seguito di atti vamilaparziali

distacchi di calcinacci, intonaci, pavimentaziodi @ve possa generarsi qualsiasi altro tipo di p&yio danno per
le persone, I'accesso deve essere permesso sotameoggetti formati ed informati;

Deve porsi in atto quanto possibile, salvaguarddadpropria incolumita, per impedire I'accesso alteutture

scolastiche a persone non autorizzate, specialnsenteanifestanti segni di alterazione comportantemtavuto

all'assunzione di sostanze alcoliche o stupefacentportatrici di mezzi di offesa, richiedendo ignd caso
l'intervento delle Forze dell’Ordine;

Devono, in ogni caso essere osservate ed appligathe se qui non esplicitamente riportate, ttéegqgi, le

norme ed i regolamenti vigenti in materia di si@zi@ sul posto di lavoro, le norme antincendio,deme di pronto
soccorso ed ove applicabili le norme di sicureazabfica.

CAPO IX
COMUNICAZIONI

55 Distribuzione materiale informativo e pubblicitario

Nessun tipo di materiale informativo o di pubbBcitaria potra essere distribuito nelle classi, mwague nell'area
scolastica, senza la preventiva autorizzazion®it&jente Scolastico.

E' garantita la possibilita di scambio e di ciraidae di ogni tipo di materiale utilizzabile neltao scolastico
(giornali, ecc. ...) e di quello frutto del lavadella scuola stessa e delle classi (giornalino trapscerche).

E' garantita la possibilita di informazione ai geriida parte di Enti, Associazioni culturali, ecc.

La scuola non consentira la circolazione di infozioae pubblicitaria a scopo economico e speculativo

Il Dirigente Scolastico disciplinera la circolazedel materiale.

Per gli alunni si prevede di:

distribuire il materiale che riguarda il funzionam e I' organizzazione della scuola;

autorizzare la distribuzione del materiale relatalte attivita sul territorio a livello Comunale@mprensoriale,
inviato da Enti istituzionali;

autorizzare la distribuzione di materiale che &risca ad iniziative od attivita sul territorioggfite da Enti,
Societa, Associazioni private che abbiano stiputetttordi di collaborazione con la Scuola, purcimézlativa non

persegua fini di lucro.
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Art. 56 Informazione sul Piano dell'offerta formativa

1. All'inizio dell'anno scolastico il coordinatore d=nsiglio di classe illustra alle famiglie deglunni le opportunita
offerte dal piano dell'offerta formativa, compremsdi tutte le attivita e iniziative didattiche erfative facoltative
el/o opzionali.

2. Le attivita didattiche aggiuntive facoltative samarorganizzate secondo i tempi e modalita che temganto dei
ritmi di apprendimento e delle esigenze di vitaldetgdenti.

3. In forma ufficiale viene adottata anche la publdioae in bacheca, in particolare per gli atti cexaho essere
riportati a conoscenza di tutti, affissa all’entrasterne dei tre plessi.

CAPO X
ACCESSO DEL PUBBLICO

Art. 57 Accesso di estranei ai locali scolastici

Qualora i docenti ritengano utile invitare in clasoggetti esterni allambito scolastico con fona di "esperti" a
supporto dell'attivita didattica chiederanno, ditaoin volta, l'autorizzazione al Dirigente Scolest Gli "esperti"
permarranno nei locali scolastici per il tempo tsmente necessario all'espletamento delle loreidmin In ogni caso
la completa responsabilita didattica e di vigilade#la classe resta del docente.

Art. 58 Criteri per la concessione in uso temporar@dei locali scolastici.

1. Finalita e ambito di applicazione

| locali scolastici possono essere concessi intasgporaneo e precario ad Istituzioni, Associazid@riti o Gruppi
organizzati, secondo modalita, termini e condizidinseguito stabilite, nonché nel rispetto dellavanzione stipulata
tra il Comune di Cerano e l'istituzione scolastaa priorita nell’'uso dell’attivita didattica d#édtituto Comprensivo.

2. Regolamento palestra

La palestra comunale & gestita in modo direttdCaahune.

E’ utilizzabile in via prioritaria dagli alunni del scuole e delle societa sportive ufficialment®mosciute dai Comitati
Sportivi Nazionali o Associazioni Amatoriali (CORIGC,PGS, ecc.), secondo i criteri stabiliti dagalamento
comunale.

CAPO Xl
NORMA TRANSITORIA E FINALE

Art. 59 Applicabilita ed inapplicabilita del presente Regolamento
Per tutto quanto non espressamente menzionatoresémie regolamento deve farsi riferimento a vigaerirma di
legge od a specifico regolamento emanati da |sitizuperiori.

Tutto quanto o anche parzialmente dovesse risultareontrasto di legge, norma o specifico regolaimergente
emanati od emanandi da Istituzioni superiori dexeridersi, senza ulteriore provvedimento, nullenegplicabile.

APPENDICE A

Regolamento per la gestione delle spese minute

La DSGA espone al Consiglio la proposta di inteignee al Regolamento di Istituto approvato con deR03 del
24/06/2004 in merito ai seguenti punti: gestionfaledo per le spese minute.

La D.S. espone al Consiglio la proposta di inteigrgz al Regolamento di Istituto: stipulazione ditratti e limite in
merito ai seguenti punti:

di spesa per l'attivita relativa all'acquisizioneb@ni e servizi da parte del D.S. (art. 34 1° caninl. n. 44 —
01/02/2001) elevato a 4.000 + 1 IVA esclusa.

Il Consiglio, dopo discussione, unanimemente deditbentegrazione, approvandola con tutte le caratiche
comprese nel documento in oggetto. Copia dell'ireteigne al regolamento € allegata al verbale. (AGEEO B).
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Regolamento Comitato dei genitori e Assemblea
Premessa

A partire dal giorno 5/2/2003 viene ufficialmentituito il “COMITATO GENITORI” con sede presso $iituto
Comprensivo “P.RAMATI “ in viale Marchetti n°20 ae@ano.
I COMITATO é composto da tutti i genitori dei bambdell'lstituto Comprensivo.
Si rinnova ogni anno dopo le elezioni dei congijiclasse, interclasse ed intersezione ed allel@idi tali organi si
richiama.
Il COMITATO e le sue attivita vengono riconosciatiinterno del progetto educativo previsto nel gramma annuale
dell'lstituto Comprensivo (P.O.F.)e ad esso siidamno.
I COMITATO ha predisposto un regolamento compatdl2 articoli che riguardano:

+ Lefinalita

e Lacomposizione

* La convocazione

» La gestione dei fondi
I COMITATO & apatrtitico

Art. 1

Presso l'lstituto Comprensivo “P. Ramati” di Cerasi@ istituito il Comitato Genitori, organismo &ativo previsto
dai Decreti Delegati. Esso & composto da tutthitgei disponibili.

Il Comitato si rinnova automaticamente ad ogniielez dei Consigli di Classe.

Art. 2

Il Comitato Genitori ha la funzione di coordinarenei limiti del possibile, uniformare I'azionel@iniziative di tutti i

genitori della Scuola.

In particolare:

a) Recepisce e valuta proposte e suggerimenti dei cuoponenti, del’assemblea o di singoli genitper farle
eventualmente proprie, realizzarle o gestirle,

b) Propone eventuali attivita scolastiche e/o parastiche da realizzarsi in orario scolastico o egt@lastico;

c) Collabora con il corpo insegnante alla gestioniaidiative scolastiche;

d) Convoca previa autorizzazione del Preside, 'asgsanmdei genitori, sia a fini informativi che conul ogni
gualvolta lo ritenga opportuno, oppure quando Heaatichiesta scritta da parte dei genitori;

e) Ricerca e mantiene forme di collegamento con il<ggio d’Istituto, il Collegio Docenti ed i Consigli Classe in
vista di obiettivi comuni.

Art. 3

Ogni anno, dopo il rinnovo dei Consigli di Clasg€omitato elegge a maggioranza un presidenteneskegretario, i
quali possono anche non essere rappresentatissieclmma devono ovviamente essere genitori ddilitetComprensivo
“P. Ramati”.

L'elezione si svolge per alzata di mano oppurejcdgesto anche da un solo componente, a scrusimoeto.

Il presidente ha il compito di convocare e presiede riunioni del Comitato e le assemblee deitgeni

Il segretario ha il compito di redigere, ove ridiee i verbali delle riunioni del Comitato e dedlesemblee.

Il vicepresidente ha il compito di custodire il &tm

In caso di temporaneo impedimento del presidenti gicepresidente, il Comitato provvede a desigr@dimomento
un suo componente a presiedere la seduta del Gorstesso o I' assemblea dei genitori.

Art. 4
Il Comitato si riunisce di regola una volta al meseconvocazione scritta da parte del presidente.
La seduta e valida se € presente almeno il 50%ndmibri di diritto.

Art. 5

Il Comitato pud essere convocato in seduta straaridi qualora il presidente ne ravvisi la necessita richieda un
numero consistente di componenti.

In casi di particolare urgenza la convocazione mmssere effettuata telefonicamente o verbalmenteom n
necessariamente dal presidente.

Art. 6

Sono accettati a collaborare con il Comitato tugienitori della scuola che lo desiderano, anchepgeiodi di tempo
limitati o per collaborare a specifiche iniziative.

Essi saranno avvisati dal presidente o dal lorpnegentante di classe, nella forma ritenuta pinédo
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Art. 7

Alle riunioni del Comitato e alle assemblee deiiggnpossono essere invitati il Preside e gli grsanti.

Altre persone, estranee alla scuola, possono essatate in veste di conferenzieri o di consuleatcondizione che la
loro presenza sia giustificata dagli argomentitatate che sulla necessita della loro presenzaczdnta maggioranza
dei componenti del Comitato.

Art. 8
| componenti del Comitato che non possono prenpare ad una riunione sono invitati a darne conazmiine,
direttamente o indirettamente, al presidente.

Art. 9

Le delibere del Comitato devono essere approval@ maggioranza dei presenti alla seduta.

Il diritto di voto spetta ai componenti del Comdtat

Nell'assumere una delibera, il Comitato deve tewereo delle indicazioni emerse durante I' asseantks genitori.

Art. 10

Di ogni riunione del Comitato deve essere redattmnservato, a cura del segretario, un verbadsurgivo che sara
vistato dal presidente.

Il verbale & sufficiente che contenga i seguesmtinginti:

data della riunione

numero e nome dei presenti

argomenti trattati

delibere prese ed esito delle votazioni cui lesgidgssero state sottoposte.

Art. 11

Il Comitato si riserva di creare e gestire un fgnalonentato con la libera contribuzione di tuttjenitori e/o mediante
altre lecite iniziative, per far fronte alle speBevolta in volta verranno deliberate. Per una cletaptrasparenza i soldi
raccolti vengono versati su un libretto postale imathe.

Art. 12

L'assemblea dei genitori, in seduta appositamenitea@cata, € chiamata a discutere e deliberare gioragza su ogni
eventuale richiesta di modifica al presente regelaim
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